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ALUR 
UNGGAH MANDIRI 

REPOSITORI
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1. Klik link repositori.ukwms.ac.id

Klik 

HOME
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2. Mengajukan permohonan 
username dan password

Klik no. 4. FORMULIR 

PERMOHONAN USERNAME 

UNGGAH MANDIRI
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Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetur adipiscing elit. Sed blandit 
facilisis metus, vitae porttitor mauris 
ornare non. Praesent est velit, lobortis et 
urna nec, porttitor placerat turpis. 
Integer sit amet augue ut justo luctus 
sodales non sed mauris. 

STATEMENT OF RESEARCH.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetur adipiscing elit. Sed blandit 
facilisis metus, vitae porttitor mauris 
ornare non. Praesent est velit, lobortis et 
urna nec, porttitor placerat turpis. 
Integer sit amet augue ut justo luctus 
sodales non sed mauris. 

Setelah diisi, klik submit. 

FORMULIR 

yang telah dikirimkan

akan diproses di 

jam kerja 08.00 – 16.30 WIB 

(senin – jumat), kemudian akan 

dibalas melalui email anda

LENGKAPI 
FORMULIR ini…



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. 
Sed blandit facilisis metus, vitae porttitor mauris ornare 
non. Praesent est velit, lobortis et urna nec, porttitor 
placerat turpis. Integer sit amet augue ut justo luctus 
sodales non sed mauris. Aliquam non imperdiet massa. 

STATEMENT OF RESEARCH.
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RESEARCH 
OBJECTIVE

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 
elit. Sed blandit facilisis metus, vitae porttitor mauris 
ornare non. Praesent est velit, lobortis et urna nec, 
porttitor placerat turpis. Integer sit amet augue ut 
justo luctus sodales non sed mauris. Aliquam non 
imperdiet massa. 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 
elit. Sed blandit facilisis metus, vitae porttitor mauris 
ornare non. Praesent est velit, lobortis et urna nec, 
porttitor placerat turpis. Integer sit amet augue ut 
justo luctus sodales non sed mauris. Aliquam non 
imperdiet massa. 

STATEMENT OF RESEARCH.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing 
elit. Sed blandit facilisis metus, vitae porttitor mauris 
ornare non. Praesent est velit, lobortis et urna nec, 
porttitor placerat turpis. Integer sit amet augue ut 
justo luctus sodales non sed mauris. 

STATEMENT OF RESEARCH.

Silahkan memulai unggah Tugas Akhir, 
Skripsi, Thesis, Disertasi, PKL, 

PUPP,PKIPP,PENLAB

Unggah Tugas Akhir dikelompokkan menjadi 2 
tipe yaitu 

THESIS dan MONOGRAPH
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3.1. Tipe THESIS

❖TUGAS AKHIR/D3
❖SKRIPSI/S1
❖THESIS/S2

❖DISERTASI/S3
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Klik 

LOGIN

Klik lagi link repositori.ukwms.ac.id
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Masukkan 

Username & 

Password dari 

balasan email tadi 
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Tipe THESIS

Klik NEW ITEM  

untuk memulai
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Tipe THESIS
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Tipe THESIS

klik 

Thesis

1
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Klik Choose File 

artinya anda sudah 

menyiapkan file-file 

yang akan diupload 

dalam bentuk .pdf



U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya

01

Klik 1x, open

(satu per satu)

.pdf semua 

bukan .doc



Show options, klik 

tanda “+” nya 1x 

U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya



Description: Ketik nama 

filenya ABSTRAK (huruf 

Arab (besar semua), BAB 1, 

BAB 2 dst, sampai 

LAMPIRAN), 

Visible to: Pilih “Anyone” 

untuk file ABSTRAK, BAB 1 

dan KESIMPULAN

(3 file aja)

File lainnya pilih “Registered 

users only” untuk BAB 2, 

BAB 3, dst dan LAMPIRAN 

1

2
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Description: Ketik BAB 2 

Visible to: pilih 

Registered users only 

untuk BAB 2, BAB 3, dst 

dan LAMPIRAN

1

2
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Description: Ketik LAMPIRAN 

Visible to: pilih Registered 

users only untuk BAB 2, 

BAB 3, dst dan LAMPIRAN

3

4

1

2
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Title=Judul dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi sesuai 

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan 

Bahasa Indonesia)

Abstract = diisi sesuai file 

Abstrak (ada  bahasa Indonesia 

dan Inggris, pilih yang 

berbahasa Indonesia), kecuali 

jika keseluruhan isi dalam 

Bahasa Inggris, maka pengisian 

abstraknya dalam Bahasa 

Inggris 

1

2
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Title=Judul dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi sesuai 

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan 

Bahasa Indonesia)

Abstract = diisi sesuai file 

Abstrak (ada  bahasa Indonesia 

dan Inggris, pilih yang 

berbahasa Indonesia), kecuali 

jika keseluruhan isi dalam 

Bahasa Inggris, maka pengisian 

abstraknya dalam Bahasa 

Inggris 

1

2

Klik/Pilih Diploma   = D3

Klik/Pilih Undergraduate = S1

Klik/Pilih Masters   = S2

Klik/Pilih PhD, Eng D   = S3

3
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1. Creators, contoh nama 

penulis: Edwin Gunawan, 

maka letak penulisannya dibalik:

Family Name : Gunawan 

Given Name  : Edwin

Jika nama hanya Justin, maka 

letak penulisannya disamakan:

Family Name: Justin

Given Name: Justin

Lalu Penulisan NIM: 

NIM3103016084 (tanpa spasi)

dan email yg diisikan sesuai 

email Mhs ybs

1

2

2. Contributors, untuk 

Contribution pilih: Thesis 

Advisor, Contoh nama Dosen 

Pembimbing (gelar tidak 

dimasukkan): 

Lidya Ari Widyarini:

Family Name: Widyarini 

Given Name: Lidya Ari

Penulisan NIDN/NIDK: 

NIDN072703670

dan email yg diisikan sesuai 

email Dosen ybs

Justin Justin
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1. Divisions, pilih 

    sesuai Fakultas dan  

    Program Studi 

Publication Details

 

2. Status       : Pilih Submitted 

3. Date          : tanggal ujian skripsi   

                        (lembar pengesahan) 

                        (Year, Month, Day)

4. Date Type : Pilih Publication

5. Institution  : diketik 

    Widya Mandala Surabaya  

    Catholic University (bhs inggris)

1

2

3

4

5
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Publication Details

6. Department, pilih sesuai 

Fakultas dan Program Studi 
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Publication Details

Number of Pages 

adalah jumlah halaman 

dari BAB 1 sampai 

LAMPIRAN (BAB 5)

Uncontrolled Keywords adalah 

Kata Kunci dari Abstrak Bahasa 

Indonesia/Bahasa Inggris

1

2
3

Klik NEXT
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Pilih sesuai 

Fakultas dan 

Jurusannya

1
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Klik DEPOSIT 

ITEM
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Klik DEPOSIT ITEM 

NOW
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Kalimat ini menunjukkan 

file anda telah 

diunggah/terupload
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2

1

kembali lagi ke 

repositori.ukwms.ac.id

klik point 5 (form Repo) 

lalu dilampirkan (.jpg) ke

Form VERO (klik point 6) 
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kembali lagi ke 

repositori.ukwms.ac.id

jika skripsi/tesisnya masuk 

jurnal/dipublikasikan maka klik form 

Jurnal (point 7) dilampirkan juga 

(.jpg) di form VERO (point 6) 

2

1

3

U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya



Thesis

POINT 7 
(Form Jurnal)

POINT 5 
(Form Repo)
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point 6 (form VERO)
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3.2. Tipe MONOGRAPH

❖PKL
❖PUPP
❖PKIPP

❖PENELITIAN 
LABORATORIUM
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Buka link repositori.ukwms.ac.id

Klik 

LOGIN
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Masukkan 

Username & 

Password 
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Klik 

NEW ITEM 
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klik 

Monograph

1
2

U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya



U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya



Klik Choose File 
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Misal file Anda yang akan DIUPLOAD

. ABSTRAK.pdf

. BAB 1.pdf

. BAB 2.pdf

. BAB 3.pdf

. BAB 4.pdf

. BAB 5.pdf

. BAB 6.pdf

. BAB 7.pdf

. LAMPIRAN.pdf

U
n

iversitas K
ato

lik W
id

ya M
an

d
ala S

u
rab

aya



ABSTRAK.pdf  
berisi:

1. Sampul Depan Karya Ilmiah
2. Halaman Judul
3. Lembar Surat Pernyataan 
     Keaslian yang    
     ditandatangani  oleh penulis 
     dengan materai
4. Halaman Persetujuan yang 
    ditanda tangani  
    oleh Dosen pembimbing
5. Lembar Pernyataan 
    Persetujuan Publikasi
    Karya Ilmiah yang dibubuhi 
    tanda tangan  dan 
    Materai
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ABSTRAK.pdf

    6. Halaman Pengesahan yang sudah 
        ditandatangani oleh Dewan Penguji
    7. Halaman Persembahan/Motto (jika ada)
    8. Halaman Kata Pengantar
    9. Halaman Daftar Isi
  10. Daftar Tabel (jika ada)
  11. Daftar Gambar (jika ada)
  12. Daftar Lampiran (jika ada)
  13. Halaman Abstrak (bahasa Indonesia dan/atau 
          Inggris)
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Monograph

Form setelah 

terisi, jadikan 

bentuk 

.JPG/image

POINT 5 (Form 
Verifikasi Repo)
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• ABSTRAK rev.pdf

• BAB 1 rev.pdf

• BAB 2 rev.pdf

• BAB 3 rev.pdf

• BAB 4 rev.pdf

• BAB 5 rev.pdf

• BAB 6 rev.pdf

• BAB 7 rev.pdf

• BAB... dst.pdf

• LAMPIRAN.pdf

Klik 1x, open

(satu per satu)

1

2
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Show options klik 

tanda “+” nya 
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Description: Ketik nama 

filenya ABSTRAK (huruf 

besar semua dan angka 

Arab, BAB 1, BAB 2 dst, 

sampai LAMPIRAN), 

Visible to: Pilih Anyone 

untuk ABSTRAK, BAB 1 dan 

KESIMPULAN dan

Pilih Registered users only 

untuk BAB 2, BAB 3, dst dan 

LAMPIRAN
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2
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Description: Ketik BAB 2 

Visible to: pilih 

Registered users only 

untuk BAB 2, BAB 3, dst 

dan LAMPIRAN 

1

2
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Description: Ketik LAMPIRAN 

Visible to: pilih Registered 

users only untuk BAB 2, 

BAB 3, dst dan LAMPIRAN

1

2

3

4
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Judul sesuai dengan yang 

tertulis di Tugas Akhir

D3/Skripsi/Thesis/Disertasi, 

dan harus sesuai PUEBI

Abstract yang dicopy paste adalah 

abstrak yang Bahasa Indonesia, 

kecuali jika keseluruhan isinya 

menggunakan Bahasa Inggris, 

maka abstraknya Bahasa Inggris

1

2
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Judul sesuai dengan yang 

tertulis di PKL/PUPP/PKIPP/ 

PENLAB, dan harus sesuai 
PUEBI

1

2 Untuk Pendidikan Profesi 

Apoteker dikarenakan Abstrak 

tidak ada, maka beri tanda titik 

(.)

.
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Monograph Type diisi dengan jenis

file yang diupload:

1. FTP: PUPP pilih Technical Report

             PKIPP pilih Project Report

2. FT-Kimia: PKL pilih Project Report

             PENLAB pilih Working Paper

3. FT-Elektro : PKL pilih Project Report

4. FT-Industri: PKL pilih Project Report

Kampus Madiun (PKN, PLP, Magang) 

pilih Project Report
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Monograph Type diisi dengan jenis

file yang diupload:

1. FTP: PUPP pilih Technical Report

             PKIPP pilih Project Report

2. FT-Kimia: PKL pilih Project Report

             PENLAB pilih Working Paper

3. FT-Elektro : PKL pilih Project Report

4. FT-Industri: PKL pilih Project Report

Kampus Madiun (PKN, PLP, Magang) 

pilih Project Report

Creators sama dengan 

pengisian tipe Thesis 
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Contributors sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

Divisions sama dengan 

pengisian tipe Thesis 
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Divisions sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

Program Studi di Luar Kampus 

Utama (PSDKU) di MADIUN
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Publication Details 

sama dengan pengisian 

tipe Thesis 

dari PSDKU MADIUN
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Publications Details

1. Place of Publication = Kota 

    tempat diterbitkan laporan PKL/  

    PKIPP/PUPP/PENLAB

2. Publisher = diisi Fakultas

    mahasiswa ybs sesuai =   

    Divisions

3. Number of Pages = jumlah 

    halaman dari BAB 1 sampai 

    LAMPIRAN

4. Date = tanggal disahkan

    PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

5. Date Type: pilih Publication

1

2

3

4

Uncontrolled Keywords = 

Kata Kunci Abstrak  

7

5

6
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Subjects sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

contoh FTP

1

2
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klik DEPOSIT ITEM NOW 
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Kalimat ini menunjukkan file 

anda telah 

disimpan/terupload
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Setelah terupload….

kembali lagi ke 

repositori.ukwms.ac.id

1. klik point 5 (setelah diisi,    

    formnya dibentuk JPG/image)      

    kemudian lampirkan di point 6 

2. klik point 6 (form VERO)

1

2
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Monograph

form setelah 

terisi, jadikan 

bentuk 

.JPG/image

POINT 5 (Form 
Verifikasi Repo)
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point 6
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Sudah selesai unggahnya, 

kemudian petugas akan cek 
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✓ Cara perbaikan jika ada 
revisi dari PETUGAS
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Buka repositori.ukwms.ac.id
dan login lagi

klik Kaca 

pembesar ini
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klik 

Action
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klik 

Action

klik 
RETURN TO 

WORK AREA
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klik 

Details
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klik 

EDIT ITEM
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1

21. klik Choose File (ambil file    

    revisian), letak filenya ada di 

    urutan bawah

2. Pilih gambar tong sampah  

    untuk file yang akan diganti  

    dan dibuang/didelete 

3. Letakkan file yang baru (ada 

    di urutan bawah tadi) 

    sesuai posisinya dengan 

    menggunakan gambar panah 

    warna biru (naik atau turun)

4. klik SAVE AND RETURN

3

4
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klik 

DEPOSIT 

ITEM
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klik 

DEPOSIT 
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SUDAH  

TERUNGGAH/

UPLOAD
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Perhatiannya…
1. JANGAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORI MENDEKATI PENUTUPAN    

    JADWAL YUDISIUM

2. UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH DENGAN LENGKAP

3. ISI METADATA DI REPOSITORY DENGAN BENAR

4. PASTIKAN NOMER SERI MATERAI PADA SURAT PERNYATAAN KEASLIAN 

    DAN LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH 

    BERBEDA ya

5. SEGERA PERBAIKI DAN UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH APABILA 

    ADA REVISI DARI PETUGAS

6. GUNAKAN PASS DAN USERNAME DARI PETUGAS YANG DIKIRIM KE EMAIL 

    MASING2 MHS BUKAN YANG DARI MINGGUAN
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FOLLOW 
SOSIAL MEDIA

DI BAWAH INI

WA  0851 2437 8293

WA Call center Perpustakaan UKWMS 

+62 851-1735-7262
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•  Terima Kasih
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