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Apa itu 
Repository 
Institusi?

REPOSITORI 
INSTITUSI:

Repositori institusi merupakan sarana yang digunakan

oleh institusi untuk menghimpun, menyimpan,

mengelola, dan mempublikasikan hasil karya ilmiah

sivitas akademik. Repositori UKWMS dikelola oleh

perpustakaan sebagai tindak lanjut dari Surat Edaran

Kemenristekdikti dan Surat Keputusan Rektor UKWMS
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❖ LANGKAH - LANGKAH UNGGAH MANDIRI 
REPOSITORI

❖ PANDUAN PERBAIKAN FILE UNGGAH MANDIRI 

❖ MELAKUKAN PRAKTIK UNGGAH MANDIRI 

PEMBAHASAN TERKAIT UNGGAH MANDIRI 



LANGKAH-LANGKAH UNGGAH 

MANDIRI REPOSITORI https://repositori.ukwms.ac.id/

https://repositori.ukwms.ac.id/


Silahkan klik No.4

Mengajukan permintaan username dan password

Langkah 1



Isi Formulir Permohonan username 

dan password unggah mandiri

Permohonan username dan password

akan diproses 1x24 jam, dan dikirim

melalui email pada jam kerja

Senin – Jumat (08.00 – 16.30 WIB)



Setelahmendapatkanusername dan 

password siapunggahmandiri

1
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Langkah 2

Masukkan username 
dan password



SILAHKAN UNGGAH TUGAS AKHIR DAN 

PILIH NEW ITEM

Silahkan klik 

New Item



THESIS untuk Skripsi, Tugas Akhir mahasiswa 
D3, S1, Tesis mahasiswa S2, dan 
Disertasi mahasiswa S3

MONOGRAPH
Untuk Laporan Praktek Kerja Lapangan, Penelitian 
Laboratorium, Perencanaan Unit Pengolahan 
Pangan, DAN
Laporan Profesi Apoteker
(Apotek, Puskesmas, RS, Industri, BPOM, Dinkes)

ITEM TYPE



No. Fakultas Jenis Tugas Akhir

1 TYPE THESIS

a. FakultasBisnis

Program Studi :

- Akuntansi (S1) Skripsi

- Akuntansi Digital Skripsi

- Akuntansi dan Perpajakan Skripsi

- Akuntansi Fast Track Skripsi

- Manajemen Skripsi

- Kewirausahaan Skripsi

- Iinternational Business Management (IBM)

- Manajemen Service and Event Management (SEM)

Skripsi

Skripsi

- Manajemen Skripsi

- Digital Business Management (DBM)

- IBM-SolBridge Joint Degree

Skripsi

Skripsi

- Administrasi Perkantoran (D3) Tugas Akhir D3

- Akuntansi (D3) Tugas Ahir D3

- PSDKU Akuntansi Skripsi

- PSDKU Manajemen Skripsi

- Magister Akuntansi (S2) Thesis

- Magister Manajemen (S2) Thesis

- Doktor Ilmu Manajemen (S3) Disertasi



b. Fakultas Teknologi Pertanian

Program Studi :

-Teknologi Pangan Skripsi

- PSDKU Biologi Skripsi

c. Fakultas Ilmu Komunikasi

Program Studi :

- Ilmu Komunikasi Skripsi

- PSDKU Bahasa Inggris Skripsi

d. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Program Studi :

Skripsi

- Pendidikan Fisika Skripsi

- Pendidikan Bahasa Inggris Skripsi

- Pendidikan Guru PAUD Skripsi

- PSDKU Pendidikan Bahasa Indonesia

- PSDKU Pendidikan Matematika Skripsi

- PSDKU Bimbingan dan Konseling Skripsi

- PSDKU Pendidikan Bahasa Inggris Skripsi

- Magister Pendidikan Bahasa Inggris (S2) Thesis

- Doktor Pendidikan Bahasa Inggris (S3) Disertasi

e. Fakultas Teknik 

Program Studi :

-Teknik Elektro Skripsi

-Teknik Kimia Skripsi

(prarencana

pabrik)

-Teknik Industri

- PSDKU Teknik Rekayasa Industri

- Informatika

Skripsi

Skripsi

Skripsi

- Magister Teknik Kimia Thesis
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e. Fakultas Kedokteran Skripsi

f. Fakultas Keperawatan Skripsi

g. Fakultas Filsafat Skripsi

h. Fakultas Psikologi Skripsi

- PSDKU Psikologi Skripsi

i. Fakultas Farmasi Skripsi

- PSDKU Farmasi (D3) Tugas Akhir D3

TYPE MONOGRAPH

a. Fakultas Teknologi Pertanian PKIPP, & PUPP

b. Fakultas Ilmu Komunikasi PKL

c. Fakultas Teknik 

Program Studi :

-Teknik Elektro PKL

-Teknik Kimia PKL, & PENLAB

-Teknik Industri PKL

Profesi Apoteker APOTEK, PUSKESMAS, 

RUMAH SAKIT, INDUSTRI, 

BPOM, DINKES



UNGGAH TYPE THESIS

Pilih item type “THESIS”

Lalu klik NEXT

1
2



UNGGAH / UPLOAD FILE

Klik Choose File untuk memilih file yang 
akan diunggah ( ABSTRAK – LAMPIRAN)

Tunggu proses upload sampai 100% baru
upload file lanjutan



Klik Show options untuk
melengkapi Description &
Visible to

UNGGAH / UPLOAD FILE

2
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Ketik sesuai nama File

dengan huruf kapital

Pilih Anyone untuk Abstrak, 
Bab 1, Bab 5 (Penutup)

UNGGAH / UPLOAD FILE



Ketik dengan sesuai nama File
dan dengan huruf capital

Pilih Registered users only 
untuk BAB 2, BAB 3, BAB 4 dst
serta Lampiran

UNGGAH / UPLOAD FILE



Setelah selesai mengunggah 
seluruh file dan dilengkapi 

pada bagian “description” dan 
“visible to” klik UPDATE 

METADATA lalu klik NEXT

UNGGAH / UPLOAD FILE



UNGGAH / UPLOAD FILE

Tampilan setelah melengkapi
description dan visible to



UNGGAH / UPLOAD FILE

Tittle diisi sesuai dengan judul pada
Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir

D3 sesuai PUEBI (Pedoman Umum
Ejaan Bahasa Indonesia).

Pada bagian Abstract diisi sesuai dengan 
abstrak Bahasa Indonesia pada Skripsi/ 
Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir D3, kecuali 
jika Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir 
D3 tersebut menggunakan Bahasa Inggris 
maka abstrak yang diisikan adalah Bahasa 

Inggris. (tanpa kata kunci)



Jika D3 pilih Diploma 

S1 pilih Undergraduate 

S2 pilih Master

S3 pilih PhD

Nama Pengarang

contoh: Diah Ayu Anggraini,  penulisan sbb :

Given Name : Diah Ayu, Family Name : Anggraini

Contoh jika nama pengarang satu kata misal : Krisna

maka penulisan sbb:

Given Name : Krisna, Family Name : Krisna

Penulisan NIM : NIM diikuti angka tanpa spasi

Email yang diisikan sesuai dengan email aktif dari mahasiswa ybs.

UNGGAH / UPLOAD FILE



Pengisian contributors: pilih Thesis advisor

Isikan Nama Dosen Pembimbing contoh : F. Arif Farida 

Family name : Farida, Given name : F. Arif

Penulisan NIDN / NIDK : NIDN diikuti angka tanpa spasi

NIDN yaitu Nomor Induk Dosen Nasional

NIDK yaitu Nomor Induk Dosen Khusus

Divisions, pilih sesuai fakultas dan 

program studi

1

2

UNGGAH / UPLOAD FILE



Status pilih Submitted

Date: 

Isi sesuai dengan tanggal yang 

diyatakan lulus biasanya ditulis pada 

lembar pengesahan

Date type: pilih Publication

Institution: Widya Mandala Surabaya Catholic University

Department: pilih sesuai dengan program studi mahasiswa



1. Diisi sesuai nomor halaman

terakhir angka arab

1

2

2. Diisi kata kunci dari file abstrak

Lalu klik Next

UNGGAH / UPLOAD FILE



UNGGAH / UPLOAD FILE

1

2

Subjects pilih sesuai fakultas

dan prodi dari mahasiswa ybs.

Klik NEXT



UNGGAH / UPLOAD FILE

Klik Deposit dan

Deposit Item Now

2
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TUGAS AKHIR D3/ SKRIPSI/ THESIS/ DISERTASI

SUDAH TERDEPOSIT 

Unggah karya thesis sudah selesai, 

siap lanjut tahap selanjutnya....



Silahkan klik New Item

1

2
Pilih Monograph, lalu
klik Next

UNGGAH TYPE MONOGRAPH



UNGGAH / UPLOAD FILE

Klik Choose File untuk memilih file yang 
akan diunggah ( ABSTRAK – LAMPIRAN)

Tunggu proses upload sampai 100% baru
upload file lanjutan



Klik Show options untuk
melengkapi Description & Visible to

UNGGAH / UPLOAD FILE
1

2



Ketik sesuai nama file

dengan huruf kapital

Pilih Anyone untuk Abstrak, 
Bab 1, Bab 5 (Penutup)

UNGGAH / UPLOAD FILE



Judul sesuai dengan yang tertulis di 
PKL/ PKIPP/ PUPP/ PENLAB sesuai
PUEBI (Pedoman Umum Ejaan Bahasa 
Indonesia)

Abstrak yang di copy paste adalah
abstrak yang Bahasa Indonesia sesuai
dengan yang tercantum di 
PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB kecuali, jika
keseluruhan isi
PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB tersebut
menggunakan Bahasa Inggris maka
abstraknya adalah Bahasa Inggris . 
Untuk Pendidikan Profesi Apoteker
dikarenakan abstrak tidak ada maka
untuk Abstrak di beri tanda titik (.) 

UNGGAH / UPLOAD FILE

Monograph Type di isi sesuai
dengan jenis file yang di upload



UNGGAH / UPLOAD FILE

Department : di isi sesuai
dengan program studi
mahasiswa ybs.

Jika tidak ada kata kunci
tidak perlu diisi. Lalu klik Next

Publisher diisi Fakultas
mahasiswa ybs tanpa
program studi



UNGGAH / UPLOAD FILE

Subjects pilih sesuai fakultas dan

prodi dari mahasiswa ybs.

Klik NEXT

2

1



Klik Deposit dan

Deposit Item Now

UNGGAH / UPLOAD FILE



TUGAS AKHIR TYPE MONOGRAPH

SUDAH TERDEPOSIT 

Unggah karya monograph sudah selesai 

dan siap lanjut tahap selanjutnya....



PENTING UNTUK DIPERHATIKAN

No. Nama File Keterangan

1 ABSTRAK File ini terdiri dari:
✓ Sampul Karya Ilmiah (Cover)
✓ Halaman Judul (ada tambahan keterangan “Diajukan

kepada …untuk memenuhi persyaratan gelar ….”)

✓ Lembar Surat Pernyataan keaslian, telah
ditandatangani oleh penulis dengan meterai

✓ Halaman Persetujuan, telah di tanda tangani oleh Dosen
pembimbing

✓ Lembar Pernyataan Persetujuan Publikasi Karya 
Ilmiah, yang sudah dibubuhi tanda tangan & meterai



No. Nama File Keterangan

1. ABSTRAK File ini terdiri dari: (LANJUTAN)
✓ Halaman Pengesahan, yang sudah ditandatangani 

oleh Dewan Penguji
✓ Halaman Persembahan/Motto (jika ada)
✓ Halaman Daftar Isi
✓ Daftar Tabel (jika ada)
✓ Daftar Gambar (jika ada)
✓ Daftar Lampiran
✓ Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)

HALAMAN LANJUTAN



No. Nama File Keterangan

2. BAB 1 File berisi mengenai BAB I

3. BAB 2 File berisi mengenai BAB II

4. BAB 3 File berisi mengenai BAB III

5. BAB 4 File berisi mengenai BAB IV

6. BAB 5 File berisi mengenai BAB V

Dst Jika BAB lebih dari 5 (atau Penutup) & DAFTAR
PUSTAKA

7. LAMPIRAN File berisi mengenai LAMPIRAN

HALAMAN LANJUTAN



KIRIM BUKTI PENYERAHAN 

Kembali ke home (repositori.ukwms.ac.id)

lalu unduh dan isi formular bukti

penyerahan…pada poin 5.

Jika pada PKL/ PKIPP/

PUPP/ PENLAB terdapat

>1 anggota maka yang melakukan unggah repository hanya 1

anggota saja. Namun untuk pengisian dan unggah FORM BUKTI 

PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI

MAHASISWA tetap dilakukan oleh semua anggota
(terkecuali Apoteker).



Tanpa Materai

THESIS / MONOGRAPH

kemudian kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS
AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI
MAHASISWA tersebut dalam bentuk IMAGE/JPEG yang sudah di isi nama,  
sampai dengan tipe koleksi serta dilengkapi dengan Tanda Tangan melalui : 
https://bit.ly/VERO_UKWMS ( atau klik poin 6.)

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Jika KARYA akan di publikasikan di jurnal maka 
wajib mengisi Form Persetujuan Unggah dan 
Perencanaan Publikasi Tugas Akhir (poin 7)



TAMPILAN ISIAN VERO (https://bit.ly/VERO_UKWMS)

Jika tugas berkelompok, yang upload 
salah satu saja dan dicantumkan di 
sini nama penguploadnya

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Proses check unggah mandiri repository dilakukan 

2x24 jam (apabila tidak ada revisi dari petugas 

perpustakaan)

Jika ada revisi terkait hasil unggahan, mahasiswa

akan dihubungi oleh tim perpustakaan melalui WA 

ataupun email ybs. Di mohon segera respon dan 

revisi

BERAPA LAMA  YACH PROSES CEK …?



CARA REVISI FILE UNGGAH

Pilih gambar KACA 

PEMBESAR



Klik detail lalu edit item 
pada file yang akan direvisi

1

2



Klik save and return

Revisi selesai dan silakan
konfirmasi kembali ke petugas
cek repositori.



1. JANGAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORY MENDEKATI PENUTUPAN JADWAL YUDISIUM

2. UNGGAH FILE THESIS/ MONOGRAPH DENGAN LENGKAP

3. ISI METADATA DI REPOSITORY DENGAN BENAR

4. PASTIKAN NOMOR SERI MATERAI PADA SURAT PERNYATAAN KEASLIAN DAN
LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH BERBEDA

5. ISI DAN UNGGAH BUKTI FORM UNGGAH MANDIRI BAIK THESIS/MONOGRAPH 
KE https://bit.ly/VERO_UKWMS

6. UNTUK TUGAS AKHIR YANG DISUBMIT KE JURNAL / KONFERENSI/DIAJUKAN UNTUK HAKI WAJIB MENGISI 
DAN MENGUNGGAH JUGA FORMULIR PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS 
AKHIR

7. SEGERA PERBAIKAN DAN UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH APABILA ADA REVISI DARI PETUGAS.

PERHATIAN … 

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Surabaya : librarywmscu
Madiun : librarywimamadiun

FOLLOW SOSIAL MEDIA

librarywmscu

Perpustakaan UKWMS

librarywmscu



Call Center 085117357262https://library.ukwms.ac.id/

https://library.ukwms.ac.id/

	Slide 1: UNGGAH MANDIRI REPOSITORY
	Slide 2: REPOSITORI INSTITUSI:
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5: LANGKAH - LANGKAH UNGGAH MANDIRI REPOSITORI
	Slide 6: Mengajukan permintaan username dan password
	Slide 7: Isi Formulir Permohonan username dan password unggah mandiri
	Slide 8:  Setelah mendapatkan username dan password siap unggah mandiri
	Slide 9: SILAHKAN UNGGAH TUGAS AKHIR DAN PILIH NEW ITEM
	Slide 10: untuk Skripsi, Tugas Akhir mahasiswa D3, S1, Tesis mahasiswa S2, dan Disertasi mahasiswa S3
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14: UNGGAH TYPE THESIS
	Slide 15: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 16: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 17: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 18: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 19: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28: TUGAS AKHIR D3/ SKRIPSI/ THESIS/ DISERTASI  SUDAH TERDEPOSIT 
	Slide 29
	Slide 30: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 31: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 32: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36: UNGGAH / UPLOAD FILE
	Slide 37: TUGAS AKHIR TYPE MONOGRAPH  SUDAH TERDEPOSIT 
	Slide 38: PENTING UNTUK DIPERHATIKAN
	Slide 39: HALAMAN LANJUTAN
	Slide 40: HALAMAN LANJUTAN
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45: Proses check unggah mandiri repository dilakukan 2x24 jam (apabila tidak ada revisi dari petugas perpustakaan) Jika ada revisi terkait hasil unggahan, mahasiswa akan dihubungi oleh tim perpustakaan melalui WA ataupun email ybs. Di mohon segera r
	Slide 46: CARA REVISI FILE UNGGAH
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49: PERHATIAN … 
	Slide 50: FOLLOW SOSIAL MEDIA
	Slide 51

