
PANDUAN 

UNGGAH MANDIRI 

TUGAS AKHIR MAHASISWA

Sri Kusuma Dewi, A.Md .

Pustakawan Universitas Katolik Widya Mandala

Surabaya

08155028985 verodewi@ukwms.ac.id



Repositori UKWMS merupakan tempat/ wadah

penyimpanannaskah, dokumen karya ilmiah, tugas

akhir mahasiswa, skripsi, penelitian, tesis, disertasi,

artikel jurnal , makalah seminar maupun

konferensi, orasi ilmiah, bagian buku serta buku

yangdihasilkan olehsivitasakademikaUKWMS .

Repositori UKWMS dikelola oleh perpustakaan

sebagaitindak lanjut dari Surat Edaran DIKTI 

terkait unggahkarya ilmiah.



1. Surat Edaran Kemenristekdikti Nomor B/323/B.B1/SE/2019 tanggal 21 Mei 2019 tentangPublikasi Karya Ilmiah

Program Sarjana, Magister dan Doktor.

2. Surat Keputusan Rektor No. 3582/WM01/Q/2015 tentangPeraturan Wajib SerahSimpanKarya Ilmiah di Lingkungan

UKWMS.



Langkah-Langkah UnggahMandiri TugasAkhir

1. Mengajukan permintaan Username dan Password melalui

https://repository.ukwms.ac.id

 

https://repository.ukwms.ac.id/


2. Isi Formulir Permohonanusername dan password unggahmandiri



3. Setelah mendapatkanusername dan password 
Kemudian buka https://repository.ukwms.ac.id, lalu pilih menu login, masukkan
username dan password

Login

http://repository.wima.ac.id/


Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya

4. Silahkan unggahTugasAkhir dan pilih menu New Item

New Item



5. TYPE

Item Type untuk UnggahMandiri Mahasiswadibagi menjadi 2 yaitu

1. Thesis  

2. Monograph 

Untuk pengisianmetadata Item Type yang perlu diperhatikan :



No. Fakultas JenisTugasAkhir

1 TYPE THESIS

a. Fakultas Bisnis

Program Studi :

- Akuntansi S1 Skripsi

- Akuntansi Digital Skripsi

- Akuntansi dan Perpajakan Skripsi

- Akuntansi Fast Track Skripsi

- Manajemen Skripsi

- International Business Management (IBM) Skripsi

- Manajemen-Service and Event Management (SEM) Skripsi

- Digital Business Management (DBM) Skripsi

- IBM -SolBridgeJoint Degree Skripsi

- Administrasi Perkantoran (D3) TugasAkhir D3

- Akuntansi (D3) TugasAkhir D3

- PSDKU Akuntansi (S1) Skripsi

- PSDKU Manajemen(S1) Skripsi

- Doktor Ilmu Manajemen(S3) Disertasi

- Magister Akuntansi (S2) Thesis

- Magister Manajemen(S2) Thesis



b. Fakultas Kewirausahaan Skripsi

c. Fakultas Teknologi Pertanian

Program Studi :

- Teknologi Pangan Skripsi

- PSDKU Biologi Skripsi

d. Fakultas Ilmu Komunikasi

e. Fakultas Farmasi Skripsi

- PSDKU Farmasi (D3) TugasAkhir D3

f. Fakultas Kedokteran Skripsi

g. Fakultas Psikologi Skripsi

- PSDKU Psikologi Skripsi

h. Fakultas Filsafat Skripsi

i. Fakultas Keperawatan Skripsi

j. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Program Studi :

Skripsi

- Pendidikan Fisika Skripsi

- Pendidikan Bahasa Inggris Skripsi

- Pendidikan Guru PAUD Skripsi

- PSDKU Pendidikan Bahasa Indonesia Skripsi

- PSDKU Pendidikan Matematika Skripsi

- PSDKU Bimbingan dan Konseling Skripsi

- PSDKU Pendidikan Bahasa Inggris Skripsi

- Magister Pendidikan Bahasa Inggris Thesis



k. Fakultas Teknik

Program Studi :

- Teknik Elektro Skripsi

- Teknik Kimia Skripsi

- Teknik Industri Skripsi

- PSDKU Teknik RekayasaIndustri Skripsi

- Magister Teknik Kimia Thesis

2 TYPE MONOGRAPH

a. Fakultas Teknologi Pertanian PKIPP, PUPP

b. Fakultas Ilmu Komunikasi PKL

c. Fakultas Teknik 

Program Studi :

- Teknik Elektro 

- Teknik Industri

- PSDKU Teknik Industri

PKL

PKL

PKL

- Teknik Kimia PKL, PENLAB

d. Program ProfesiApoteker APOTEK, PUSKESMAS, RUMAH SAKIT, INDUSTRI, BPOM, 

DINKES



5.1. Tampilan Type untuk jenis tugasakhir : SKRIPSI, THESIS, DISERTASI dan TUGAS 

AKHIR D3 di repository.ukwms.ac.id

Setelah memilih Item Type pilih NEXT



6. UPLOAD

Pilih Browse dan upload file yang sudahdipecah-pecahdalam bentuk pdf mulai dari :   

File ABSTRAK, File BAB 1, File BAB 2 sampaidenganFile LAMPIRAN

Klik Browse untuk

upload file



Pilih Show 

Options



Tampilan setelahklik Show Options



Tampilan setelahklik Show Options

Isikan Description sesuaiisi File yang di Upload 

denganhuruf balok dan angkaArab.

contoh: File ABSTRAK ketik ABSTRAK

File BAB 1 ketik BAB 1

File BAB 2 ketik BAB 2 dan seterusnya

hingga File terakhir yaitu

File LAMPIRAN

Visible to:

ANYONE : untuk File ABSTRAK, BAB 1, BAB 

terakhir yang digabungdenganDAFTAR 

PUSTAKA 

REGISTERED USERS ONLY : untuk File BAB 

2 sampaidenganFile BAB terakhir sebelumFile 

BAB yang digabungdenganDAFTAR 

PUSTAKA, dan File LAMPIRAN

Setelah Description dan Visible to di isikan Pilih

UPDATE METADATA kemudian NEXT         



Tampilan setelahDescription dan Visible to dilengkapi



7. DETAILS 

Judul sesuaidenganyang tertulis

di  Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas

Akhir D3 sesuaiPUEBI (Pedoman

Umum Ejaan BahasaIndonesia)

Abstrak yang di copy paste 

adalahabstrak yang Bahasa 

Indonesia sesuaidg yg tercantum

di skripsi/ thesis/ disertasi/ tugas

akhir D3, kecuali jika

keseluruhanisi skripsi/ thesis/ 

disertasi/ tugasD3 tersebut

menggunakanBahasa Inggris

maka abstraknya adalahBahasa 

Inggris.

Jika D3 pilih Diploma

S1 pilih Undergraduate 

S2 pilih Master

S3 pilih PhD



Nama Pengarang

contoh: Priske Noto Siswomaka penulisan

sbb :

Given Name : Priske Noto

Family Name : Siswo

Contoh jika namapengaranghanyaRisky 

maka penulisansbb:

Given Name : Risky 

Family Name : Risky

PenulisanNIM : NIM1423019020

Email yang diisikan sesuaidenganemail 

mahasiswaybs.

Pengisiancontribution: pilih Thesis 

advisor

Isikan Nama DosenPembimbing

contoh: NanangKrisdinanto

Given name : Nanang

Family name : Krisdinanto

PenulisanNIDN : 

NIDN0726126602



Divisions pilih sesuai

denganfakultas dan 

program studi

Pilih Submitted

Tanggalujian skripsi/thesis/disertasi/tugas

akhir D3



Pilih Publication

Institution : Widya Mandala Surabaya Catholic University 

Department : di isi sesuaidengan

program studi mahasiswaybs.



Jumlah halamanskripsi/ thesis/ disertasi/ 

tugasakhir D3

Kata kunci di isikan sesuaidengankata

kunci yang adadi Abstrak skripsi/thesis/ 

disertasi/ tugasakhir D3

Setelahselesai

kemudian pilih NEXT



8. SUBJECTS

Subjects pilih sesuaidenganfakultas dan

prodi mahasiswa



Setelahisian Subject selesai

kemudian Save and Return



Tampilan Setelah Save and Return

Deposit item



Tampilan setelahDeposit Item 

Deposit Item Now



Tampilan setelahDeposit Item Now

Upload SKRIPSI/THESIS/DISERTASI/TUGAS AKHIR D3 telah selesai.



Kemudian unduh dan isi Formulir Bukti PenyerahanTugasAkhir/ Karya Ilmiah Unggah

Mandiri Mahasiswayang adadi https://repository.ukwms.ac.id 

 





Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 

MANDIRI MAHASISWA tersebutdalam bentuk IMAGE/JPEG yang sudahdi isi nama, 

alamat sampaidengantipe koleksi sertadilengkapi denganTanda Tanganmelalui

https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Jika SKRIPSI/ THESIS/ DISERTASI/ TUGAS AKHIR D3 akan di publikasikan di jurnal maka form 

yang di unggahdi VERO ada2 file dalam bentuk IMAGE/ JPEG yaitu :

1. FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI 

MAHASISWA yang sudahdi tanda tangan.   

2. FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS AKHIR yang telah

di tanda tangani oleh DosenPembimbing dan mahasiswaybs.

Kemudian kirim ke https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS




Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 

MANDIRI DAN FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN 

PUBLIKASI TUGAS AKHIR MAHASISWA tersebutdalam bentuk IMAGE/JPEG yang 

sudahdi isi nama, alamat sampaidengantipe koleksi sertadilengkapi denganTanda

Tanganmelalui https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS


5.2 MONOGRAPH 

Yang masuk Item Type Monograph yaitu jenis tugasakhir : PKL, PKIPP, PUPP,  PENLAB.

Langkah-langkah upload Item Type Monograph  :

1. Buka https://repository.ukwms.ac.id, lalu pilih menu login, masukkan username dan password

Login

http://repository.wima.ac.id/


2. Pilih New Item 

New Item



3. Tampilan TYPE, Pilih Item Type Monograph

2. Pilih Next

1. Pilih Monograph



4. UPLOAD

Pilih Browse dan upload file yang sudahdipecah-pecahdalam bentuk pdf mulai dari :   

File ABSTRAK, File BAB 1, File BAB 2 sampaidenganFile LAMPIRAN



Pilih Show 

Options



Tampilan setelahklik Show Options 

Tampilan setelahklik Show Options

Isikan Description sesuaidenganisi File yang di unggah

denganmenggunakanhuruf balok dan angkaArab.

Contoh : File ABSTRAK ketik ABSTRAK

File BAB 1 ketik BAB 1

File BAB 2 ketik BAB 2 dan seterusnyahingga

File terakhir yaitu File LAMPIRAN

Visible to :

ANYONE : untuk File ABSTRAK, BAB 1, BAB terakhir

yang digabung denganDAFTAR PUSTAKA.

REGISTERED USERS ONLY : untuk File BAB 2 sampai

denganFile BAB terakhir sebelumFile BAB yang 

digabung denganDAFTAR PUSTAKA, dan File 

LAMPIRAN

Setelah Description dan Visible to di isikan Pilih UPDATE 

METADATA kemudian NEXT 



Tampilan setelahDescription dan Visible to dilengkapi kemudian pilih NEXT 



5. DETAILS

Judul sesuaidenganyang tertulis di  PKL/ 

PKIPP/ PUPP/ PENLAB sesuaiPUEBI 

(PedomanUmum Ejaan BahasaIndonesia)

Abstrak yang di copy paste adalah abstrak

yang Bahasa Indonesia sesuaidg yg

tercantum di PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB 

kecuali jika keseluruhanisi

PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB tersebut

menggunakanBahasa Inggris maka

abstraknya adalah Bahasa Inggris.

Untuk Pendidikan ProfesiApoteker

dikarenakan abstrak tidak ada maka untuk

Abstrak di beri tanda titik (.)

Monograph Type di isi sesuaidenganjenis file yang di 

upload :

FIKOM : PKL pilih Project Report

FTP : PUPP pilih Technical Report

PKIPP pilih Project Report

FT-Kimia : PKL pilih Project Report

PENLAB pilih Working  Paper

FT-Elektro : PKL pilih Project Report

FT-Industri : PKL pilih Project Report



Nama Pengarang

contoh: Priske Noto Siswomaka

penulisansbb :

Given Name : Priske Noto

Family Name : Siswo

Contoh jika namapengaranghanya

Yohanesmaka penulisansbb:

Given Name : Yohanes

Family Name : Yohanes

PenulisanNIM : NIM1423019020

Email yang diisikan sesuaidengan

email mahasiswaybs.

Pengisiancontribution: pilih

Thesis advisor

Isikan Nama Dosen

Pembimbingcontoh: 

Theresia Intan Putri Hartiana

Given name : Theresia Intan

Putri

Family name : Hartiana

PenulisanNIDN : 

NIDN0725058704



Divisions pilih fakultas

dan program studi

Pilih Submitted

Institution : Widya Mandala Surabaya Catholic 

University 



Department : di isi sesuaidenganprogram 

studi mahasiswaybs.



Kota tempat diterbitkan laporan PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Penerbit di isi Fakultas mahasiswaybssesuaidg yg ada di 

Divisions namun tanpa program studi mahasiswa

tersebut.

Jumlah halaman PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Tanggal disahkan PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Pilih Publication



Kata kunci di isikan sesuaidgn

kata kunci yang adadi Abstrak

PKL/ PKIPP/ PUPP/ PENLAB 

jika tidak adakata kunci tidak

perlu diisi. Setelah selesai

pengisianDetails selesai

kemudian pilih NEXT



6. SUBJECTS

2. Save and Return

1. Subjects sesuaidengan

Fakultas dan Prodi mahasiswa

ybs.

Setelah itu pilih Save and Return



Tampilan Setelah Save and Return

Deposit item



Tampilan Setelah Deposit Item

Deposit Item Now



Tampilan setelahDeposit Item Now



Upload PKL/ PKIPP/ PUPP/ PENLAB selesai.

Kemudian unduh dan isi Formulir Bukti PenyerahanTugasAkhir/ Karya Ilmiah Unggah

Mandiri Mahasiswayang adadi https://repository.ukwms.ac.id 

 





Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 

MANDIRI MAHASISWA tersebutdalam bentuk IMAGE/JPEG yang sudahdilengkapi

denganTanda Tanganmelalui https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Jika PKL, PKIPP, PUPP,  PENLAB yang akan di publikasikan di jurnal maka form yang 

di unggahdi VERO ada2 file dalam bentuk IMAGE/ JPEG yaitu :

1. FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH  

MANDIRI MAHASISWA yang sudahdi tanda tangan.   

2. FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS 

AKHIR yang telah di tanda tangani oleh DosenPembimbingdan mahasiswaybs.

Kemudian kirim ke https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS




Kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 

MANDIRI DAN FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI 

TUGAS AKHIR MAHASISWA tersebutdalam bentuk IMAGE/JPEG yang sudahdi isi

nama, alamat sampaidengantipe koleksi sertadilengkapi denganTanda Tanganmelalui

https://bit.ly/VERO_UKWMS

 

https://bit.ly/VERO_UKWMS


CARA PERBAIKAN FILE JIKA ADA REVISI DARI PETUGAS

1. Klik gambar kacapembesar

Klik gambar kaca

pembesar



2. Tampilan setelahklik kacapembesarkemudian pilih Actions

Pilih Actions



3. Tampilan setelahpilih Action kemudian pilih return to work area

Pilih Return to Work Area



4. Tampilan setelahpilih Return to work area kemudian pilih Details

Pilih Details



5. Tampilan Details, untuk perbaikan pilih Edit Item

Setelah perbaikan file selesaiharap Save and Return kemudian Depositeitem dan  

DepositeItem Now.



THANK YOU.
library .ukwms .ac .id

Perpustakaan UKWMS

librarywmscu

librarywmscu

Call Center Perpustakaan
+62 81717367262

librarywmscu


