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ALUR 
UNGGAH MANDIRI 

REPOSITORY



ditolak

diterima

perbaiki

Selesai

MULAI

ALUR UNGGAH MANDIRI 

REPOSITORY



MULAI

1



1. Klik repository.ukwms.ac.id

Klik 

HOME



MULAI

1 2



2. Mengajukan permohonan 
username dan password

Klik no. 4. FORMULIR PERMOHONAN 

USERNAME UNGGAH MANDIRI



LENGKAPI FORMULIRNYA…

Ada beberapa pertanyaan pada 

formulir ini mulai nama, nrp dst, 

setelah pengisian selesai, klik

submit, FORMULIR 
yang telah dikirimkan

akan diproses di 

jam kerja 08.00 – 16.00 WIB 

(senin – jumat), kemudian akan

dibalas melalui email anda



MULAIMULAI

1 2

3



3. Buka lagi repository.ukwms.ac.id

Klik 

LOGIN



Masukkan

Username &

Password dari 

balasan email 



Silahkan memulai unggah Tugas Akhir, 
Skripsi, Thesis, Disertasi, PKL, PUPP,PKIPP,PENLAB

Unggah Tugas Akhir dikelompokkan menjadi 2 tipe 
yaitu

THESIS dan MONOGRAPH



 TUGAS  AKHIR/D3
 SKRIPSI/S1
 THESIS/S2

 DISERTASI/S3

3.1. Tipe THESIS



Tipe THESIS

Klik NEW ITEM untuk

memulai Unggah

Tugas Akhir





klik

Thesis

1

2



MULAI

1 2

34





Klik Choose File
artinya anda sudah 

menyiapkan file yg 

akan diupload dalam 

bentuk .pdf



Klik 2x atau

Klik 1x, open

(satu per satu)

.pdf semua 

bukan .doc



MULAI

1 2

34

5



Show options, klik

tanda “+” nya 1x 



Description: Ketik nama

filenya ABSTRAK (huruf

Arab besar semua, BAB 1, 

BAB 2 dst, sampai

LAMPIRAN), 

Visible to: Pilih Anyone

untuk ABSTRAK, BAB 1 dan

BAB Kesimpulan dan

Saran/Penutup yang gabung 

dengan DAFTAR PUSTAKA

(3 file aja)

File lainnya pilih Registered 

users only untuk mulai BAB 

2, BAB 3, dst dan 

LAMPIRAN kecuali BAB 

Kesimpulan/Penutup 

(anyone)

1

2



Description: Ketik BAB 2

Visible to: pilih

Registered users only

untuk BAB 2, BAB 3, dst

dan LAMPIRAN

1

2

1

2



Description: Ketik LAMPIRAN

Visible to: pilih Registered 

users only untuk BAB 2, 

BAB 3, dst kecuali BAB 

Kesimpulan (Anyone) dan 

LAMPIRAN

3

4

1

2





Title=Judul dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi sesuai

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan

Bahasa Indonesia)

Abstract diisi sesuai file Abstrak (ada

bahasa Indonesia dan Inggris, pilih yang 

berbahasa Indonesia), kecuali jika

keseluruhan isi dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi dalam Bahasa 

Inggris, maka pengisian abstraknya

dalam Bahasa Inggris

1

2



Title=Judul dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi sesuai

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan

Bahasa Indonesia)/EYD

Abstract diisi sesuai file Abstrak (ada

bahasa Indonesia dan Inggris, pilih yang 

berbahasa Indonesia), kecuali jika

keseluruhan isi dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi dalam Bahasa 

Inggris, maka pengisian abstraknya

dalam Bahasa Inggris

1

2

Klik/Pilih Diploma = D3

Klik/Pilih Undergraduate = S1

Klik/Pilih Masters = S2

Klik/Pilih PhD, EngD = S3

3



Title=Judul dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi sesuai

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan

Bahasa Indonesia)

Abstract diisi sesuai file Abstrak (ada

bahasa Indonesia dan Inggris, pilih yang 

berbahasa Indonesia), kecuali jika

keseluruhan isi dari Tugas Akhir/ 

Skripsi/Thesis/Disertasi dalam Bahasa 

Inggris, maka pengisian abstraknya

dalam Bahasa Inggris

1

2

Klik/Pilih Diploma = D3

Klik/Pilih Undergraduate = S1

Klik/Pilih Masters = S2

Klik/Pilih PhD, Eng D = S3

3



1. Creators, contoh nama penulis: 

Edwin Gunawan, 

maka penulisannya:

Family Name : Gunawan

Given Name  : Edwin

Jika nama hanya Justin, maka

penulisannya:

Family Name: Justin

Given Name: Justin

Lalu Penulisan NIM: 

NIM3103016084 (tanpa spasi)

dan email yg diisikan sesuai email 

Mhs ybs

1

2

2. Contributors, untuk

Contribution pilih: Thesis 

Advisor, Contoh nama Dosen

Pembimbing (gelar tidak

dimasukkan): 

Lidya Ari Widyarini:

Family Name: Widyarini

Given Name: Lidya Ari

Penulisan NIDN/NIDK: 

NIDN072703670

dan email yg diisikan sesuai

email Dosen ybs

Justin Justin



1. Divisions, pilih

sesuai Fakultas dan

Program Studi

Publication Details

2. Status       : Pilih Submitted

3. Date          : tanggal ujian Skripsi

(Year, Month, Day)

4. Date Type : Pilih Publication

5. Institution  : diketik

Widya Mandala Surabaya  

Catholic University

1

2

3

4

5



Publication Details

6. Department, pilih sesuai

Fakultas dan Program Studi



Publication Details

Number of Pages adalah

jumlah halaman dari BAB 

1 sampai LAMPIRAN 

Uncontrolled Keywords adalah

Kata Kunci dari Abstrak Bahasa 

Indonesia

1

2

3

Kesimpulan (Anyone) dan LAMPIRAN

Klik NEXT





Pilih sesuai

Fakultas dan

Jurusannya

1

2



Klik DEPOSIT 

ITEM



Klik DEPOSIT ITEM NOW



Kalimat ini menunjukkan file 

anda telah

diunggah/terupload



kembali lagi ke 

repository.ukwms.ac.id

klik point 5 (form Repo)

lalu dilampirkan ke 

1



2

1

kembali lagi ke 

repository.ukwms.ac.id

klik point 5 (form Repo)

lalu dilampirkan ke

Form VERO (klik point 6)



kembali lagi ke

repository.ukwms.ac.id

klik point 5 (form Repo)

lampirkan di form VERO (point 6)

dan jika submit jurnal/dipublikasikan

form Jurnal (point 7) dilampirkan (JPG)

2

1

3



point 6 (form VERO)



Thesis

form setelah 

terisi, jadikan 

bentuk 

.JPG/image

POINT 5 (form 
Repo)



Thesis

POINT 7 
(Form 

Perencanaan
Publikasi)

POINT 5 
(Form 

Verifikasi
Repo)





3.2. Tipe MONOGRAPH

PKL
PUPP
PKIPP

PENELITIAN 
LABORATORIUM



Buka lagi repository.ukwms.ac.id

Klik 

LOGIN



Masukkan

Username &

Password 



Klik

NEW ITEM





klik

Monograph

1



klik

Monograph

1 2





Klik Choose File 



Misal file Anda yang akan DIUPLOAD

• ABSTRAK rev.pdf

• BAB 1 rev.pdf

• BAB 2 rev.pdf

• BAB 3 rev.pdf

• BAB 4 rev.pdf

• BAB 5 rev.pdf

• BAB 6 rev.pdf

• BAB 7 rev.pdf

• BAB... dst.pdf

• LAMPIRAN.pdf



ABSTRAK rev.pdf

1. Sampul Depan Karya Ilmiah
2. Halaman Judul
3. Lembar Surat Pernyataan Keaslian yang    

ditandatangani  oleh penulis dengan materai
4. Halaman Persetujuan yang ditanda tangani  

oleh Dosen pembimbing
5. Lembar Pernyataan Persetujuan Publikasi
6. Karya Ilmiah yang dibubuhi tanda tangan  dan 

Materai



ABSTRAK rev.pdf

7. Halaman Pengesahan yang sudah 
ditandatangani oleh Dewan Penguji

8. Halaman Persembahan/Motto (jika ada)
9. Halaman Kata Pengantar
10. Halaman Daftar Isi
11. Daftar Tabel (jika ada)
12. Daftar Gambar (jika ada)
13. Daftar Lampiran
14. Halaman Abstrak (bahasa 

Indonesia/Inggris)



Monograph

Form setelah 

terisi, jadikan 

bentuk 

.JPG/image

POINT 5 (Form 
Verifikasi Repo)





• ABSTRAK rev.pdf

• BAB 1 rev.pdf

• BAB 2 rev.pdf

• BAB 3 rev.pdf

• BAB 4 rev.pdf

• BAB 5 rev.pdf

• BAB 6 rev.pdf

• BAB 7 rev.pdf

• BAB... dst.pdf

• LAMPIRAN.pdf

Klik 2x atau

Klik 1x, open

(satu per satu)
1

2



Show options klik 

tanda “+” nya



Description: Ketik nama

filenya ABSTRAK (huruf

besar semua dan angka

Arab, BAB 1, BAB 2 dst, 

sampai LAMPIRAN), 

Visible to: Pilih Anyone

untuk ABSTRAK, BAB 1 dan

BAB Kesimpulan dan

Saran/Penutup gabung 

dengan DAFTAR PUSTAKA.

Pilih Registered users only

untuk BAB 2, BAB 3, dst dan

LAMPIRAN

1

2



Description: Ketik BAB 2

Visible to: pilih

Registered users only

untuk BAB 2, BAB 3, dst

dan LAMPIRAN kecuali 

BAB Kesimpulan/Penutup

1

2



Description: Ketik LAMPIRAN

Visible to: pilih Registered 

users only untuk BAB 2, 

BAB 3, dst dan LAMPIRAN

1

2

3

4





Judul sesuai dengan yang

tertulis di Tugas Akhir

D3/Skripsi/Thesis/Disertasi,

dan harus sesuai PUEBI

Abstract yang dicopy paste adalah

abstrak yang Bahasa Indonesia,

kecuali jika keseluruhan isinya

menggunakan Bahasa Inggris,

maka abstraknya Bahasa Inggris

1

2



Judul sesuai dengan yang

tertulis di PKL/PUPP/PKIPP/

PENLAB,

dan harus sesuai PUEBI

1

2
Untuk Pendidikan Profesi 

Apoteker dikarenakan Abstrak 

tidak ada, maka beri tanda titik (.)
.



Monograph Type diisi dengan jenis

file yang diupload:

1. FTP: PUPP pilih Technical Report

PKIPP pilih Project Report

2. FT-Kimia: PKL pilih Project Report

PENLAB pilih Working Paper

3. FT-Elektro : PKL pilih Project Report

4. FT-Industri: PKL pilih Project Report

Kampus Madiun (PKN, PLP, Magang) 

pilih Project Report



Monograph Type diisi dengan jenis

file yang diupload:

1. FTP: PUPP pilih Technical Report

PKIPP pilih Project Report

2. FT-Kimia: PKL pilih Project Report

PENLAB pilih Working Paper

3. FT-Elektro : PKL pilih Project Report

4. FT-Industri: PKL pilih Project Report

Kampus Madiun (PKN, PLP, Magang) 

pilih Project Report

Creators sama dengan 

pengisian tipe Thesis 



Contributors sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

Divisions sama dengan 

pengisian tipe Thesis 



Divisions sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

Program Studi di Luar Kampus 

Utama (PSDKU) di MADIUN



Publication Details sama 

dengan pengisian tipe Thesis 

dari PSDKU MADIUN



Publications Details

1. Kota tempat diterbitkan

laporan PKL/PKIPP/PUPP/

PENLAB

2. Penerbit diisi Fakultas

mahasiswa ybs sesuai dengan

yang ada di Divisions, tanpa

program studi mahasiswa

tersebut.

3. Jumlah halaman dari BAB 1

sampai LAMPIRAN

4. Tanggal disahkan

PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

5. Date Type: pilih Publication

1

2

3

4

Uncontrolled Keywords=Kata 

Kunci sama dengan pengisian 

tipe Thesis 

7

5

6





Subjects sama dengan 

pengisian tipe Thesis 

contoh FTP

1

2



MULAI

1 2

34

5 6



klik DEPOSIT ITEM NOW 

1

2



Kalimat ini menunjukkan

file anda telah

disimpan/terupload



Setelah file terupload 

PKL/PUPP/PKIPP/PENLAB, 

kembali lagi ke

repository.ukwms.ac.id

1. klik point 5 (setelah diisi,    

formnya dibentuk JPG/image)

kemudian lampirkan di point 6

2. klik point 6 (form VERO)

1

2



Monograph

form setelah 

terisi, jadikan 

bentuk 

.JPG/image

POINT 5 (Form 
Verifikasi Repo)



point 6



Sudah selesai unggahnya, 

kemudian petugas akan cek 



MULAI

ditolak

diterima

perbaiki

Selesai

ALUR UNGGAH MANDIRI 

REPOSITORY

1 2

34

5 6

7



 Cara perbaikan jika ada 
revisi dari PETUGAS



Buka repository.ukwms.ac.id
dan login lagi

klik Kaca 

pembesar ini



klik 

Action



klik 

RETURN TO 

WORK AREA



klik 

Details



klik 

EDIT ITEM



1
2

1. klik Choose File (ambil file    

revisian), file berada di 

urutan bawah

2. Pilih gbr tong sampah  

untuk file yg akan dibuang/ 

diganti/delete

3. Letakkan file yang baru (ada 

di urutan bawah tadi) 

sesuai posisinya dengan 

menggunakan gbr panah 

warna biru (naik atau turun)

4. klik SAVE AND RETURN

3

4



klik 

DEPOSIT ITEM



klik 

DEPOSIT ITEM NOW



SUDAH  

TERUNGGAH/UPLOAD



Perhatiannya…
1. JANGAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORY MENDEKATI PENUTUPAN    

JADWAL YUDISIUM

2. UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH DENGAN LENGKAP

3. ISI METADATA DI REPOSITORY DENGAN BENAR

4. PASTIKAN NOMER SERI MATERAI PADA SURAT PERNYATAAN KEASLIAN 

DAN LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH 

BERBEDA

5. ISI DAN UNGGAH BUKTI FORM UNGGAH MANDIRI BAIK 

THESIS/MONOGRAPH KE https://bit.ly/VERO_UKWMS

6. UNTUK KARYA ILMIAH YANG DISUBMIT KE JURNAL/KONFERENSI/  

DIAJUKAN UNTUK HAKI WAJIB MENGISI DAN MENGUNGGAH JUGA 

FORMULIR PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI 

KARYA ILMIAH

7. SEGERA PERBAIKAN DAN UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH APABILA 

ADA REVISI DARI PETUGAS

Point 

7



FOLLOW 
SOSIAL MEDIA

DI BAWAH INI

no. wa Pak Natan  

083832406818

WA Call center Perpustakaan UKWMS 

+62 838-4990-4480


