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RINGKASAN 
 

Proses Pemusnahan Arsip di PT Pelindo Terminal Petikemas; Florita Vania 

Leony Krisanti; 4105019030; 2022; Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya. 

 

Laporan Tugas Akhir ini bertujuan untuk mengetahui proses pemusnahan arsip 

digital dan fisik yang dilakukan oleh PT Pelindo Terminal Petikemas. Data 

diperoleh melalui pengamatan penulis selama PKL di PT Pelindo Terminal 

Petikemas. Proses pemusnahan arsip hanya dapat dilakukan apabila mendapat 

persetujuan pemusnahan dari unit kearsipan PT Pelindo Terminal Petikemas. 

Persetujuan pemusnahan didasarkan pada beberapa syarat yakni apabila arsip telah 

melewati batas simpan, sudah tidak memiliki nilai guna, dan sudah tidak diperlukan 

lagi oleh perusahaan. Proses pemusnahan digital dilakukan menggunakan aplikasi 

server shredder. Aplikasi server shredder merupakan aplikasi penghancur arsip 

digital yang disimpan pada komputer khusus. PT Pelindo Terminal Petikemas 

menggunakan Server shredder karena mampu menghilangkan data digital hingga 

tidak dapat dipulihkan kembali. Proses pemusnahan arsip fisik di PT Pelindo 

Terminal Petikemas dilakukan dengan cara pencacahan dan pembakaran. Namun 

untuk saat ini proses pemusnahan arsip lebih sering menggunakan cara pencacahan. 

Perusahaan memilih pemusnahan arsip fisik dengan cara pencacahan karena proses 

pemusnahan ini yang paling ramah lingkungan. 

 

Kata kunci:  Pemusnahan Arsip, Arsip, PT Pelindo Terminal Petikemas
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ABSTRACT 
 

Archive Destruction Process at PT Pelindo Terminal Petikemas. Florita Vania 

Leony Krisanti, 410501930. Widya Mandala Surabaya Catholic University. 2022. 

 

This Final Project Report aims to determine the process of destroying digital and 

physical documents carried out by PT Pelindo Terminal Petikemas. The data was 

obtained through the author's observations during street vendors at PT Pelindo 

Terminal Petikemas. The process of destroying documents can only be carried out 

if approval for destruction is obtained from the archive unit of PT Pelindo Terminal 

Petikemas. Destruction approval is based on several conditions, namely if the 

archive has passed the storage limit, has no use value, and is no longer needed by 

the company. The digital destruction process is carried out using a server shredder 

application. Server shredder application is a digital document shredder application 

that is stored on a special computer. PT Pelindo Terminal Petikemas uses a shredder 

server because it is able to eliminate digital data so that it cannot be recovered. The 

process of destroying physical documents at PT Pelindo Terminal Petikemas is 

carried out by counting and burning. However, for now, the process of destroying 

archives uses the method of enumeration more often. The company chose the 

destruction of physical documents by means of enumeration because this 

destruction process is the most environmentally friendly. 

 

Keywords: Destruction of Archive, Archive, PT Pelindo Terminal Petikemas.


