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PERSEMBAHAN 

 

1. Untuk kedua orang tua saya, terima kasih telah meluangkan segala waktu dan 

kerja keras untuk kuliah saya selama ini. Dukungan dari kalian sangat 

membantu saya dalam mengenyam pendidikan, sehingga saya dapat 

menyelesaikan kuliah ini tepat waktu. Tidak banyak kalimat yang bisa saya 

ucapkan, tapi satu hal yang saya ingin sampaikan “jika tidak ada kalian, saya 

tidak akan bisa berada di posisi sekarang”.  

2. Para teman-teman, terima kasih sudah menemani selama menduduki bangku 

kuliah. Sedih dan tawa kita jalani bersama, saat aku sedih kalian ada untuk 

menghiburku. Terima kasih teman-temanku.  
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MOTO 

 

"Jika kamu lelah, belajarlah untuk beristirahat, bukan untuk berhenti." 1

                                                           

1 Banksy 
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RINGKASAN 
 

 

Prosedur Pengambilan dan Pendistribusian Paket di Paxel Sidoarjo; Albertha 

Lyotha Sally; 4105019033; 2022; Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya.  

 

Laporan Tugas Akhir ini dibuat untuk mengetahui Prosedur Pengambilan dan 

Pendistribusian Paket di Paxel Sidoarjo. Pengamatan ini di latar belakangi oleh 

banyaknya pengiriman paket, setiap perusahaan memiliki prosedur pengiriman 

yang berbeda-beda dan ada pelanggan yang menanyakan keberadaan paket. Maka 

dalam Laporan Tugas Akhir ini akan ditemukan gambaran mengenai Prosedur 

Pengambilan dan Pendistribusian Paket di Paxel Sidoarjo. Melalui observasi 

selama kegiatan PKL di Paxel Sidoarjo, ditemukan dua prosedur. Prosedur pertama 

adalah prosedur pengambilan paket, mulai dari pembuatan Shipment, Assignment 

Firstmile, Penambilan Paket, Outbound, Sorting, Bagging, Manifes dan 

pengiriman ke SUB LINEHAUL. Prosedur kedua adalah pendistribusian paket, 

mulai dari pengambilan paket dari SUB LINEHAUL, Manifes, Sortir, Inbound 

paket, Assignment Last Mile, dan Distribusi Paket. 

 

Kata kunci: administrasi, prosedur, pengambilan, pendistribusian, tahapan 
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ABSTRACT 
 

 

Procedure for Collection and Distribution of Packages at Paxel Sidoarjo; 
Albertha Lyotha Sally; 4105019033; 2022; Widya Mandala Surabaya Catholic 

University. 

 

This Final Project Report was made to find out about the Procedure for Picking and 

Distributing Packages at Paxel Sidoarjo. This observation is motivated by the 

number of package deliveries, each company has different shipping procedures and 

there are customers who ask about the existence of packages. So, in this Final 

Project Report will be found a description of the Procedure for Collection and 

Distribution of Packages at Paxel Sidoarjo at this time. Through observations 

during PKL activities at Paxel Sidoarjo, two procedures were found. The first 

procedure is the package collection procedure, starting from Shipment Making, 

Assignment Firstmile, Package Picking, Outbound, Sorting, Bagging, Manifes and 

Delivery to SUB LINEHAUL. The second procedure is the distribution of 

packages, starting from Collection to SUB LINEHAUL, Manifes, Sort, Inbound 

packages, Assignment Last Mile, and Distribution of Packages. 

  

Keywords: administration, procedure, collection, distribution, stages
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