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Apa itu 
Repository 
Institusi?

REPOSITORI 
INSTITUSI:

 Serangkaian layanan yang diberikan PT kepada
anggota komunitasnya untuk mengelola dan
menyebarluaskan bahan-bahan digital karya
ilmiah yang dihasilkan PT termasuk yang tidak
diterbitkan atau literatur kelabu (grey literature) 
secara online maupun offline. (Lynch (2003:2), Asmiyanto
(2015); dan Nazim dan Mukherjee (2011))





1. KATEGORI ITEM TYPE DARI THESIS DAN MONOGRAPH
2.LANGKAH-LANGKAH MELAKUKAN UNGGAH MANDIRI 

REPOSITORY
3. MELAKUKAN PENGISIAN DAN UNGGAH FORM BUKTI 

PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 
MANDIRI MAHASISWA

4.LANGKAH-LANGKAH PERBAIKAN FILE UNGGAH MANDIRI 
REPOSITORY

5.MELAKUKAN PRAKTIKUM UNGGAH MANDIRI 
REPOSITORY



No. Fakultas Jenis Tugas Akhir

1 TYPE THESIS

a. Sekolah Pascasarjana

Program Studi :

- Magister Management Thesis

- Magister Akuntansi Thesis

- Magister Bahasa Inggris Thesis

- Doktor Ilmu Manajemen Disertasi

b. Fakultas Bisnis

Program Studi : 

- Akuntansi Skripsi

- Manajemen Skripsi

- IBM

- Digital Business Management

Skripsi

Skripsi

- PSDKU Akuntansi Skripsi

- PSDKU Manajemen Skripsi

c. Fakultas Komunikasi Skripsi

- PSDKU Bahasa Inggris Skripsi

d. Fakultas Kewirausahaan Skripsi

e. Fakultas Teknologi Pertanian Skripsi

- PSDKU Biologi Skripsi



f. Fakultas Vokasi
Program Studi :

- Akuntansi Tugas Akhir D3

- Administrasi Perkantoran Tugas Akhir D3

-PSDKU Farmasi Tugas Akhir D3

g. Fakultas Psikologi Skripsi

- PSDKU Psikologi Skripsi

h. Fakultas Kedokteran Skripsi

i. Fakultas Filsafat Skripsi

j. Fakultas Farmasi Skripsi

k. Fakultas Keperawatan Skripsi

l. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan    
Program Studi :

- Pendidikan Fisika Skripsi

- Pendidikan Bahasa Inggris Skripsi

- PSDKU Bahasa Indonesia Skripsi

- PSDKU Matematika Skripsi

- PSDKU Bimbingan dan Konseling Skripsi

m. Fakultas Teknik 
Program Studi :

- Teknik Elektro Skripsi

- Teknik Kimia Skripsi (prarencana)

- Teknik Industri
- Program MBKM
- Non MBKM

Skripsi
Skripsi

- PSDKU Teknik Industri Skripsi



2 TYPE MONOGRAPH

a. Fakultas Teknologi Pertanian PKIPP, PUPP

b. Fakultas Teknik 
Program Studi :

- Teknik Elektro 
- Teknik Industri

- Non MBKM
- PSDKU Teknik Industri

PKL

PKL
PKL

- Teknik Kimia PKL, PENLAB

c. Program Profesi Apoteker APOTEK, PUSKESMAS, RUMAH SAKIT, INDUSTRI, 
BPOM, DINKES. 



THESIS untuk Skripsi, Tugas Akhir mahasiswa
D3, S1, Tesis mahasiswa S2, dan 
Disertasi mahasiswa S3

MONOGRAPH Untuk Laporan Praktek Kerja
Lapangan, Penelitian Laboratorium, 
Perencanaan Unit Pengolahan
Pangan, Laporan Profesi Apoteker
(APOTEK, 
Puskesmas,RS,Industri,BPOM,Dinkes)



LANGKAH-LANGKAH UNTUK 
UNGGAH MANDIRI REPOSITORY



Mengajukan permintaan username dan password 
(repository.wima.ac.id)

Silahkan klik No.4



Isi Formulir Permohonan 
username dan password 
unggah mandiri

Permohonan username dan password 
akan diproses 1x24 jam di jam kerja
(Senin – Jumat, 08.00 – 16.00 WIB)



PILIH MENU LOGIN, DAN MASUKKAN 
USERNAME DAN PASSWORD



SILAHKAN UNGGAH TUGAS AKHIR 
DAN PILIH NEW ITEM

Silahkan klik New 
Item



PILIH ITEM YANG AKAN DIUNGGAH



PILIH ITEM YANG AKAN DIUNGGAH

Pilih item type 
“THESIS”



UPLOAD

Pilih file untuk
diunggah



UPLOAD

No. Nama File Keterangan

1 ABSTRAK File ini memuat:

 Sampul Karya Ilmiah (Cover)
 Halaman judul

 Lembar Surat Pernyataan keaslian yang ditandatangani
oleh penulis dengan meterai

 Halaman Persetujuan yang ditanda tangani oleh Dosen 
pembimbing

 Lembar Pernyataan Persetujuan Publikasi Karya Ilmiah
yang dibubuhi tanda tangan dan meterai



UPLOAD

No. Nama File Keterangan

1 ABSTRAK File ini memuat: (LANJUTAN)

 Halaman Pengesahan yang sudah ditandatangani oleh
Dewan Penguji

 Halaman Persembahan/Motto (jika ada)
 Halaman Daftar Isi
 Daftar Tabel (jika ada)
 Daftar Gambar (jika ada)
 Daftar Lampiran
 Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)



UPLOAD

No. Nama File Keterangan

2 BAB 1 File berisi mengenai BAB I

3 BAB 2 File berisi mengenai BAB II

4 BAB 3 File berisi mengenai BAB III

5 BAB 4 File berisi mengenai BAB IV

6 BAB 5 File berisi mengenai BA B V

Dst Jika BAB lebih dari 5 (atau Penutup) dan DAFTAR
PUSTAKA

7 LAMPIRAN File berisi mengenai LAMPIRAN



UPLOAD

Klik tanda “+” Show options 



UPLOAD

Ketik dengan sesuai nama File

Pilih Anyone untuk Abstrak,    
Bab 1, Bab 5 (Penutup)



UPLOAD

Ketik dengan sesuai nama File

Pilih Registered users only
untuk Bab 2, Bab 3, Bab 4, dst, 

Lampiran



UPLOAD

Setelah selesai mengunggah
seluruh file dan dilengkapi

pada bagian “description” dan
“visible to” klik UPDATE 

METADATA 



UPLOAD

Tampilan setelah klik
metadata  



DETAILS

Tittle diisi sesuai dengan judul pada
Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ Tugas Akhir

D3 sesuai PUEBI (Pedoman Umum

Ejaan Bahasa Indonesia). Huruf besar

hanya di awal paragraph

Pada bagian ABSTRAK diisi
sesuai dengan abstrak
Bahasa Indonesia pada

Skripsi/ Thesis/ Disertasi/ 

Tugas Akhir D3, kecuali

jika Skripsi/ Thesis/ 

Disertasi/ Tugas Akhir D3 

tersebut menggunakan

Bahasa Inggris maka

abstrak yang diisikan

adalah Bahasa Inggris.

(tanpa kata kunci)



Jika D3 pilih Diploma

S1 pilih Undergraduate 

S2 pilih Master

S3 pilih PhD

Nama Pengarang

contoh: Yordanus Dima Satwika

penulisan sbb :

Given Name : Yordanus Dima

Family Name : Satwika

Contoh jika nama pengarang hanya Yordanus

maka penulisan sbb:

Given Name : Yordanus

Family Name : Yordanus

Penulisan NIM : NIM3203016266

Email yang diisikan sesuai dengan email 

mahasiswa ybs.



DETAILS

Pengisian contribution: pilih Thesis 

advisor

Isikan Nama Dosen Pembimbing

contoh : Dian Purnama Sari

Given name : Dian Purnama

Family name : Sari

Penulisan NIDN : NIDN073012850



DETAILS
Divisions pilih sesuai dengan fakultas dan 

program studi. Untuk Kampus Madiun pilih

PSDKU

Pilih Submitted

Tanggal ujian

skripsi/thesis/disertasi/

tugas akhir D3



Pilih Publication

Untuk INSTITUTION isi : Widya Mandala 

Surabaya Catholic University

DETAILS

Untuk DEPARTMENT isi

sesuai dengan program studi



Jumlah halaman tugas akhir

D3/skripsi/thesis/disertasi. Yang diisikan

angka arab bukan gabungan angka

romawi dan arab

DETAILS



Kata kunci diisi sesuai

dengan kata kunci pada 

abstrak tugas akhir

d3/skripsi/thesis/disertasi

DETAILS

Klik NEXT



Subjects pilih sesuai dengan

Fakultas dan Program Studi, 

lalu klik Save and Returns

SUBJECTS



DEPOSIT ITEM

Deposit Item



DEPOSIT ITEM NOW

Pilih DEPOSIT ITEM 

NOW



TUGAS AKHIR D3/SKRIPSI/THESIS/DISERTASI SUDAH TERDEPOSIT



Unduh dan isi Formulir Bukti Penyerahan Tugas Akhir/Karya Ilmiah 
Unggah Mandiri Mahasiswa yang ada di repository. wima ac.id



kemudian kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS 

AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI 

MAHASISWA tersebut dalam bentuk IMAGE/JPEG yang 

sudah di isi nama, alamat sampai dengan tipe koleksi serta

dilengkapi dengan Tanda Tangan melalui

https://bit.ly/VERO_UKWMS

Tanpa Materai

THESIS

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Jika SKRIPSI/ THESIS/ DISERTASI/ TUGAS AKHIR D3 akan di publikasikan di 

jurnal maka form yang di unggah di VERO ada 2 file dalam bentuk IMAGE yaitu :

1. FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH 

MANDIRI MAHASISWA yang sudah disertakan Tanda Tangan

2. FORM PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS   

AKHIR yang telah di tanda tangani oleh Dosen Pembimbing dan mahasiswa ybs.

Kemudian kirim ke https://bit.ly/VERO_UKWMS

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Tanpa Materai



MONOGRAPH untuk jenis tugas akhir : PKL, PKIPP, PUPP,  PENLAB

Silahkan klik New Item



Pilih MONOGRAPH, lalu

klik NEXT

ITEM TYPE



UPLOAD

Pilih file yang diunggah



UPLOAD

Klik tanda “+” pada 

Show Options 



UPLOAD

Tampilan setelah klik Show Options

Isikan Description sesuai dengan isi File yang di unggah dengan

menggunakan huruf balok dan angka Arab.

Contoh : File ABSTRAK ketik ABSTRAK

File BAB 1 ketik BAB 1

File BAB 2 ketik BAB 2 dan seterusnya hingga

File terakhir yaitu File LAMPIRAN

Visible to :

ANYONE : untuk File ABSTRAK, BAB 1, BAB terakhir yang 

digabung dengan DAFTAR PUSTAKA.

REGISTERED USERS ONLY : untuk File BAB 2 sampai

dengan File BAB terakhir sebelum File BAB yang digabung

dengan DAFTAR PUSTAKA, dan File LAMPIRAN

Setelah Description dan Visible to di isikan Pilih UPDATE 

METADATA kemudian NEXT 



UPLOAD



UPLOAD

Setelah semua diisi pada 

bagian Descpretion dan 

Visible to lalu klik Update 

Metada



DETAILS

Tittle diisi sesuai dengan judul pada 
PKL/ PKIPP/ PUPP/ PENLAB sesuai

PUEBI (Pedoman Umum Ejaan

Bahasa Indonesia)

. Huruf besar hanya di awal paragraph

Pada bagian ABSTRAK diisi sesuai dengan abstrak
Bahasa Indonesia pada PKL/ PKIPP/ PUPP/ 

PENLAB, kecuali jika PKL/ PKIPP/ PUPP/ 

PENLAB tersebut menggunakan Bahasa Inggris

maka abstrak yang diisikan adalah Bahasa 

Inggris. (tanpa kata kunci)

Untuk Pendidikan Profesi Apoteker dikarenakan

abstrak tidak ada maka untuk Abstrak di beri

tanda titik (.)



DETAILS

Noted:
1. FTP        : PKIPP pilih Project Report

PUPP   pilih Technical Report

2. FT-Kimia : PKL pilih Project Report

PENLAB pilih Working  Paper

Untuk PKL, PKIPP,Magang D3, Praktik
Kerja Profesi Apoteker,Profesi Guru, 

Profersi Ners dan Profesi Insinyur pilih
Project Report



DETAILS
Nama Pengarang

contoh: Amelia Sixfani

penulisan sbb :

Given Name : Amelia

Family Name : Sixfani

Contoh jika nama pengarang hanya Amelia maka

penulisan sbb:

Given Name : Amelia

Family Name : Amelia

Penulisan NIM : NIM1423018182

Email yang diisikan sesuai dengan email mahasiswa ybs.

Apabila creators >1 orang dimasukkan semua nama

pengarang.

Pengisian contribution: pilih Thesis advisor

Isikan Nama Dosen Pembimbing contoh : Maria 

Yuliastuti

Given name : Maria

Family name : Yuliastuti

Penulisan NIDN : NIDN07070786

Apabila contributors >1 orang dimasukkan semua

nama pengarang.



DETAILS

Divisions pilih sesuai dengan fakultas

dan program studi. Untuk Kampus

Madiun pilih yang PSDKU

Pilih Submitted



DETAILS

Untuk INSTITUTION isi : Widya Mandala 

Surabaya Catholic University

Untuk DEPARTMENT isi sesuai dengan

program studi



DETAILS
Kota tempat diterbitkan laporan PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB , 

Surabaya / Madiun

Penerbit di isi Fakultas mahasiswa ybs sesuai dg 

yg ada di Divisions namun tanpa program studi

mahasiswa tersebut.
Jumlah halaman

PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Tanggal disahkan

PKL/PKIPP/PUPP/PENLAB

Pilih Publication



DETAILS

Kata kunci di isikan sesuai

dengan kata kunci yang ada di 

Abstrak PKL/ PKIPP/ PUPP/ 

PENLAB jika tidak ada kata 

kunci tidak perlu diisi. Setelah

selesai pengisian Details selesai

kemudian pilih NEXT



Subjects pilih sesuai dengan

Fakultas dan Program Studi, lalu

klik Save and Returns



Deposit Item



Pilih DEPOSIT ITEM 

NOW



Jika pada PKL/ PKIPP/ 

PUPP/ PENLAB terdapat

>1 anggota maka yang 

melakukan unggah

repository hanya 1 anggota

saja. Namun untuk

pengisian dan unggah

FORM BUKTI 

PENYERAHAN TUGAS 

AKHIR/KARYA ILMIAH 

UNGGAH MANDIRI 

MAHASISWA tetap

dilakukan oleh semua

anggota (terkecuali

Apoteker).



Tanpa Materai

MONOGRAPH

kemudian kirim FORM BUKTI PENYERAHAN TUGAS 

AKHIR/KARYA ILMIAH UNGGAH MANDIRI 

MAHASISWA tersebut dalam bentuk IMAGE/JPEG yang 

sudah di isi nama, alamat sampai dengan tipe koleksi serta

dilengkapi dengan Tanda Tangan melalui

https://bit.ly/VERO_UKWMS

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Proses check unggah mandiri repository 

dilakukan 2x24 jam (apabila tidak ada

revisi dari petugas perpustakaan)



CARA PERBAIKAN FILE JIKA ADA 
REVISI DARI PETUGAS

Pilih gambar KACA 

PEMBESAR



Pilih RETURN TO WORK AREA



Pilih DETAIL



Pilih EDIT ITEM



Pilih DEPOSIT 

ITEM



Pilih DEPOSIT 

ITEM NOW



1. JANGAN UNGGAH MANDIRI REPOSITORY MENDEKATI PENUTUPAN JADWAL 
YUDISIUM

2. UNGGAH FILE THESIS/ MONOGRAPH DENGAN LENGKAP
3. ISI METADATA DI REPOSITORY DENGAN BENAR
4. PASTIKAN NOMOR SERI MATREI PADA SURAT PERNYATAAN KEASLIAN DAN 

LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH BERBEDA
5. ISI DAN UNGGAH BUKTI FORM UNGGAH MANDIRI BAIK THESIS/MONOGRAPH KE 

https://bit.ly/VERO_UKWMS

6. UNTUK TUGAS AKHIR YANG DISUBMIT KE JURNAL / KONFRENSI/DIAJUKAN 
UNTUK HAKI WAJIB MENGISI DAN MENGUNGGAH JUGA FORMULIR 
PERSETUJUAN UNGGAH DAN PERENCANAAN PUBLIKASI TUGAS AKHIR

7. SEGERA PERBAIKAN DAN UNGGAH FILE THESIS/MONOGRAPH APABILA ADA 
REVISI DARI PETUGAS.

https://bit.ly/VERO_UKWMS


Surabaya  : librarywmscu
Madiun : perpuswima

FOLLOW SOSIAL MEDIA

LibraryWMSby

librarywmscu

Perpustakaan UKWMS




