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ABSTRAKSI

Tata Usahz Fakultas Teknik Upiversitas Katoiik Widya Mandala Surabays mesupskan fungsi
pendukung yang sengst penting delem hal polavanan skademik meupun administrasi batk kepada
mahaciews dan dosen mm}mgmmm»mmmmmmmmm
beriambahnys batang-barang i muang kegja, soria wakdu pencarian arsip yang relatil lama Penelitian
dilskukan dengen metfode SR (Ringkas, Rapi, Resik, Rewai, Rajin) yang diadopst dar babasa Jepang, 35
{Seirt, Seiton, Seiso, Seiketsu, Shitsuke), yang merupakan salah satu metode untuk memperiskukan tempat
keria secsry benar. Hat yvang dilakmbian mulsi davd peringhasan ruspg arsip, perepiss bembsl, pembustss
layout beria yang baru,  wmembeorsihlan selurub ares sosores SR hinons nemhusian poster ustul menthants
wembudayakan SR di lngkungan kega Tais Usaha Proses pewbuatan lsyout dilshukan dengan
menggunakan metode CORELAP (Computerized [Kelationsiup Layout Planning)  dengan
memperiimbangkan jarsk dan kodckaisn aniar bagian. Setelah itu dilakukan analisiz perbandingan kondisi
fistk, serrs kecepatan pencerian arsip sniars sehelum menerspkan SR dan setelsh mererspkan SR dengan
mengganakan e opomiorn, eitu saf Taz Usshs dan non tonaga Tatas Ussha waivk meagotalest omng
baru di Tata Usshs memahami dan mengetabui Jeiak berang-bsrang seris arsip yeng dicari melalm
penguluran wakiu pencaripn hingss pengeanciaan srvip. Kondisi fisik sefelsk inplementast SR sudah
atas 1595 untuk saff Tata Tisaha dan & atas 20%6 untuk non tenaze Tote Usaha, sehingon pelayenen kepada
mahasisws maupun dosen dapat iebik cepat, seria staff vang baru dapat beradaptas deswan cepat darena
pemesangan label pemonuk lokss vang jelas.
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