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ABSTRAK 

 

Prosedur Pembayaran Vendor Pengadaan Barang dan Jasa di PT Perkebunan 

Nusantara XII (Persero); Nadila Belinda Oktavianti; 4105017029; 2021; Fakultas 

Vokasi Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya. 

 

Laporan Tugas Akhir ini bertujuan untuk memaparkan prosedur pembayaran tagihan 

vendor dalam kegiatan pengadaan barang dan jasa yang berlangsung di PT 

Perkebunan Nusantara XII (Persero). Pembayaran kepada vendor dilakukan dengan 

menerbitkan Surat Permintaan Pembayaran (SPPb) dan/atau Surat Penerimaan 

Pembayaran (SPPn). Proses pembuatan SPPb dan SPPn diawali dengan pemeriksaan 

dokumen pendukung yang telah dikumpulkan oleh vendor. SPPb dan SPPb yang 

telah dibuat oleh Bagian Pengadaan dan Umum kemudian diedarkan kepada Bagian 

Verifikasi yang bertugas memeriksa kelengkapan dokumen, Bagian Pajak yang 

bertugas memeriksa kembali dokumen dan perhitungan pajak yang dikenakan pada 

setiap pengadaan barang dan jasa, Bagian Akuntansi yang bertugas mencatat 

dokumen SPPb/SPPn ke dalam SAP, dan Bagian Keuangan yang bertugas 

melaksanakan pembayaran kepada vendor.Pada Laporan Tugas Akhir ini penulis 

memberikan saran agar petugas administrasi dapat memanfaatkan Google Form 

untuk memasukkan data dan berkas vendor serta membuat buku ekspedisi untuk 

mencatat proses penyerahan dokumen kepada Bagian Verifikasi. 

 

Kata Kunci: Pengadaan barang dan jasa, pembayaran vendor, Bagian Pengadaan 

dan Umum, PT Perkebunan Nusantara XII 
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ABSTRACT 
 

Payment Procedure for Goods and Services Procurement at PT Perkebunan 

Nusantara XII (Persero); Nadila Belinda Oktavianti; 4105017029; 2021; Faculty 

of Vocation Widya Mandala Surabaya Catholic University. 

 

This Final Project Report aims to describe the procedure of vendor bill payments in 

goods and service procurement activities at PT Perkebunan Nusantara XII (Persero). 

Payment to vendors is made by issuing a Payment Request Letter (SPPb) and/or a 

Payment Receipt Letter (SPPn). The process of making SPPb and SPPn begins by 

checking the supporting documents that have been collected by the vendor. SPPb and 

SPPb that have been made by the Procurement and General Affairs Section are then 

circulated to the Verification Section in charge of checking document completeness, 

the Tax Section in charge of re-examining documents and calculating taxes imposed 

on each procurement of goods and services, the Accounting Section in charge of 

recording SPPb / SPPn documents into SAP, and the Finance Department in charge 

of making payments to vendors. In this final report, the authors provide suggestions 

for administrative officers to use Google Form to enter vendor data and files and 

create an expedition book to record the process of submitting documents to the 

Verification Department. 

 

Keywords: Procurement of goods and services, vendor payments, Procurement and 

General Affairs, PT Perkebunan Nusantara XII 

 


