
CV Liem San                                      

Jl. Hang Tuah 7                                                

Sidoarjo                                       

 
BUKTI PERMINTAAN DAN PENGELUARAN BAHAN GUDANG 

Nomor Produksi: 

Tanggal  

No. BPPBG: 

 

No. 

urut 

Uraian Barang Kuantitas Jumlah 

yang 

diminta 

Jumlah yang 

diserahkan 

Diisi oleh Administrasi 

Harga 

satuan 

Total harga 

       

       

       

       

Gudang  Mandor Produksi 

 

 

 

 



CV Liem San                                      

KARTU GUDANG 

 
Nomor Produksi: 

Tanggal  

No. BPPBG: 

 

Gudang: 

Lokasi : 

 

DITERIMA DIPAKAI SISA 

Tanggal No. 

bukti 

Kuantitas Tanggal No.bukti  Kuantitas Kuantitas keterangan 

        

        

        

        

 
 
 



CV Liem San                                      

Jl. Hang Tuah 7                                                

Sidoarjo                                      
BUKTI PENYERAHAN BARANG PRODUKSI 

 

Nomor Produksi: 

Tanggal  

No. BPPBG: 

 

No. 

urut 

Uraian Barang Kuantitas Jumlah 

yang 

diminta 

Jumlah yang 

diserahkan 

Diisi oleh Administrasi 

Harga 

satuan 

Total harga 

       

       

       

       

Gudang  Mandor Produksi 

 

 

 

 



CV Liem San                                      

Jl. Hang Tuah 7                                                

Sidoarjo                                       
SURAT PERMINTAAN PEMBELIAN 

Bagian : 

 

Sifat permintaan : biasa / segera / mendesak 

Tanggal : 

 

Digunakan Untuk : 

 

No. 

urut 

Uraian Barang Kuantitas Keterangan  

    

    

    

    

Dibuat oleh  Menyetujui  

 

 



Lampiran 1 : Kartu Barang 

 

 

 

 

CV Liem San  

KARTU BARANG 

 Lokasi Barang: 

Nama Barang  

Unit : 

 

Tanggal Diterima  Keluar  Saldo  

Bukti  Jumlah  Bukti  Jumlah  

      

      

      

      

      

 

Mengetahui , Petugas Pencatat 

Kepala Gudang 

 

 

 



Lampiran 2 : Surat Order Pembelian (SOP) 

CV Liem San                                     No.Pesanan: 

Jl. Hang Tuah 7                                                

Sidoarjo                                                 Tanggal: 
 

SURAT ORDER PEMBELIAN 

Kepada : 

 

 

Dikirim ke : 

 

Mohon dikirimkan kepada kami dengan alamat seperti 

tersebut diatas, barang-barang yang sebagaimana tersebut 

dibawah ini. 

 

No. 

urut 

Uraian Barang Kuantitas Harga/unit Jumlah  

     

     

     

     

 Jumlah RP.xxx 

Mohon agar barang 

tersebut dapat kami 

terima paling lambat 

tanggal 

 

 

18 Agustus 2000 

 

 

Manager Pembelian 

 

 

 



Lampiran 3 : Permintaan Barang Dagang (PBD) 

Nomor:     Tanggal: 

CV Liem San 

 
PERMINTAAN BARANG DAGANG 

NO. 
NAMA  

BARANG 
JUMLAH 

SALDO 

GUDANG 
KETERANGAN 

  
       

  
       

  
       

  
       

    

                                     MANAJER 

   

  
 

     

    

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 4 : Rekap Harga Pokok Produksi 

REKAP HARGA POKOK PRODUKSI 

 

Nomor : Tanggal Pembuatan: 

No rekening  Nama Barang Jumlah Rupiah  

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 5 : Bukti Permintaan dan Pengeluaran Barang Gudang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 6 : Kartu Gudang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 7 : Bukti Penyerahan Barang Produksi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 8 : Surat Permintaan Pembelian 



Prosedur Pembelian Berbasis Manual

Penerimaan Gudang Utang Pembelian Rekanan Pencatat persediaan

Pesanan 

Pembelian

Pesanan 

pembelian

Pesanan 

Pembelian

Laporan 

Penerimaan 

Barang

Permintaan

pembelian

Pesanan 

Pembelian

Pesanan 

pembelian

Order 

Pembelian

Permintaan 

pembelian

Laporan 

Penerimaan 

Barang

faktur

Laporan 

penerimaan 

Barang

Laporan 

Penerimaan 

Barang

Voucher 

Bayar

Faktur

Laporan 

Penerimaan 

Barang

N

N

N

Kesanggupan 

Memenuhi Pesanan

 Gambar 2.4 

Bagan Alir Prosedur Pembelian Berbasis Manual (Widjajanto 2001:436) 
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