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ABSTRAK

Objek dalam penelitian ini adalah sebuah Perusahaan Tinta bernama PT
Tarati yang kegiatan utamanya adalah menjual berbagai macam jenis tinta yang
digunakan untuk keperluan percetakan. PT Tarati menggunakan aplikasi
RealtingSQL dalam mencatat sebagian transaksi yang dilakukan perusahaan.
Permasalahan yang terjadi pada PT Tarati adalah PT Tarati kurang
memaksimalkan penggunaan aplikasi yang dimiliki perusahaan dalam siklus
pembelian perusahaan. Di siklus pembelian, aplikasi RealtingSQL ini digunakan
oleh PT Tarati dimulai ketika melakukan aktivitas memasukkan receipt yang di
dapatkan dari pemasok, melakukan pencatatan tagihan dari pemasok, dan
pelunasan tagihan. Aktivitas permintaan barang dan aktivitas order pembelian
tidak dilakukan melalui aplikasi RealtingSQL melainkan dilakukan secara manual.
Akibat dari permasalahan tersebut adalah pekerjaan yang dilakukan oleh
karyawan PT Tarati menjadi kurang optimal. Tujuan dari dilakukannya penelitian
ini adalah untuk menganalisis dan merancang prosedur operasional baku (POB)
siklus pembelian pada PT Tarati dengan mendesain ulang prosedur pembelian,
dokumen-dokumen yang digunakan, dan deskripsi pekerjaan yang ada pada PT
Tarati. Desain penelitian ini adalah penelitian deskriptif dan menggunakan data
primer. Hasil dari penelitian ini adalah pembaruan dokumen order sheet,
pembaruan laporan penerimaan barang, rancangan dokumen purchase request,
dan POB siklus pembelian. Dengan adanya POB proses kerja karyawan
perusahaan akan lebih tertata dan akurat sesuai dengan tugas masing-masing
bagiannya.

Kata Kunci: Sistem Informasi Akuntansi, Siklus Pembelian, Prosedur
Operasional Baku (POB)
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ANALYSIS AND DESIGN OF STANDARD OPERATING
PROCEDURES (POB) PURCHASE CYCLE
IN INK COMPANIES IN SURABAYA

The object of this research is an ink company named PT Tarati whose
main activity is selling various types of ink used for printing purposes. PT Tarati
uses the RealtingSQL application to record some of the company's transactions.
The problem that occurs at PT Tarati is that PT Tarati does not maximize the use
of the company's applications in the company's purchasing cycle. In the
purchasing cycle, the RealtingSQL application is used by PT Tarati starting when
carrying out activities of entering receipts obtained from suppliers, recording
invoices from suppliers, and paying bills. The activity of requesting goods and
purchasing order activities is not done through the RealtingSQL application but is
done manually. The result of these problems is that the work performed by
employees of PT Tarati becomes less than optimal. The purpose of this research
was to analyze and design the standard operational procedure (SOP) of the
purchasing cycle at PT Tarati by redesigning the purchasing procedure, the
documents used, and the job descriptions that exist at PT Tarati. The design of this
research is descriptive research and uses primary data. The results of this study are
updating order sheet documents, updating receiving reports, drafting purchase
request documents, and SOP purchasing cycles. With the SOP, the work processes
of the company's employees will be more organized and accurate in accordance
with the duties of each section.

Keywords:  Accounting Information Systems, Purchasing Cycle, Standard
Operating Procedure
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