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ABSTRAK

Prosedur Operasional Standar (POS) terkait manajemen aset tetap tetap
digunakan sebagai kontrol sehingga dapat mewujudkan aktivitas operasional yang
berjalan dengan baik. Terdapat enam prosedur manajemen aset tetap tetap yaitu
pengadaan aset tetap, inventaris aset tetap, pemeliharaan aset tetap, penghapusan
aset tetap, revaluasi aset tetap dan penghapusan aset tetap. Prosedur Operasional
Standar (POS) perlu di perhatikan oleh PT Mahkota Anugrah Karya sehingga dapat
membantu dalam melakukan pengecekan terhadap aset tetap, pengembangan sistem
manajemen aset tetap, serta pengawasan dan pengendalian. Tujuan dari penelitian
yang telah dilakukan adalah untuk menganalisis dan mengevaluasi pengendalian
internal yang ada di perusahaan, serta melakukan perancangan ulang terhadap enam
Prosedur Operasional Standar (POS) manajemen aset tetap. Penelitian yang
dilakukan menggunakan desain deskriptif. Jenis data yang digunakan merupakan
data kualitatif. Sumber data dalam penelitian ini didapatkan dari hasil wawancara,
observasi dan dokumentasi terkait dengan manajemen aset tetap tetap dari PT
Mahkota Anugrah Karya yang berlokasi di Kota Maumere. Berdasarkan hasil
wawancara yang sudah dilakukan oleh peneliti, perusahaan ini memerlukan adanya
Prosedur Operasional Standar (POS) mengenai manajemen aset tetap tetap.
Berdasarkan penelitian yang telah dilakukan, dapat disimpulkan bahwa PT
Mahkota Anugrah Karya membutuhkan POS, pembuatan kode pada aset tetap
tetap, dimana perusahaan dapat terbantu dalam melakukan pengendalian atas
seluruh aset tetap tetap yang ada pada perusahaan, sehingga dapat membantu
perusahaan dalam melakukan pencatatan awal atas seluruh aset tetap tetap yang
dimiliki perusahaan, dan dokumen-dokumen penunjang POS terkait siklus
manajemen aset tetap tetap dapat membantu perusahaan dalam meningkatkan
pengendalian internal atas proses manajemen aset tetap tetap.

Kata Kunci: Prosedur Operasional Standar (POS), Manajemen Aset Tetap,
Aktivitas Pengendalian
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ANALYSIS AND DESIGN OF THE STANDARD OPERATIONAL
PROCEDURES (SOP) STUDY FIXED ASSET MANAGEMENT
CYCLE CASE ON PT MAHKOTA ANUGRAH
KARYA IN THE CITY OF MAUEMERE

ABSTRACT

Standard Operating Procedures (SOP) related to fixed asset management are
used as controls so that operational activities can be run smoothly. There are six
asset management procedures, namely asset procurement, asset inventory, asset
maintenance, asset write-off, asset renewal and asset write-off. PT Mahkota
Anugrah Karya needs to pay attention to Standard Operating Procedures (SOP) so
that it can assist in checking assets, developing asset management systems, as well
as monitoring and controlling. The purpose of the research that has been done is to
analyze and evaluate the existing internal controls in the company, as well as
redesign the six Standard Operating Procedures (SOP) of fixed asset management.
The research was conducted using a descriptive design. The type of data used is
qualitative data. Sources of data in this study are obtained from interviews,
observations and documentation related to asset management of PT Mahkota
Anugrah Karya which is located in Maumere City. Based on the results of
interviews conducted by researchers, this company requires a Standard Operating
Procedure (SOP) regarding fixed asset management. Based on the research that has
been done, it can be concluded that PT Mahkota Anugrah Karya requires SOP, code
generation on fixed assets, where the company can be assisted in controlling all
fixed assets that exist in the company, so that it can assist the company in carrying
out initial recording of all fixed assets owned by the company, and SOP supporting
documents related to the fixed asset management cycle can help companies improve
internal control over the fixed asset management process.

Keywords: Standard Operating Procedures (SOP), Fixed Asset Management,
Control Activity
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