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RINGKASAN 

 

Peran dan Tugas Staf Administrasi di Rumah BUMN Jakarta; Josefine 

Kartika Kristiani; 4105019028; 2022; Universitas Katolik Widya Mandala 

Surabaya 

 

Laporan tugas akhir ini memberikan gambaran tentang peran dan tugas staf 

adminsitrasi di Rumah BUMN Jakarta. Rumah BUMN Jakarta adalah tempat 

berkumpulnya para pelaku usaha kreatif atau Usaha Kecil dan Menengah yang 

melakukan pelatihan, mengikuti program sertifikasi dan program UKM goes to 

export dan juga tempat para millenials menyalurkan ide dan bakatnya dalam 

menunjang karir dikemudian hari. Peran staf administrasi di Rumah BUMN 

Jakarta yaitu sebagai organisator, demonstrator, fasilitator, dan inisiator. Peran 

tersebut lebih luas daripada peran staf adminsitrasi pada umumnya karena di 

Rumah BUMN Jakarta seluruh struktural organisasi diminta berkontribusi dengan 

terjun langsung untuk menciptakan inovasi-inovasi baru. Tugas-tugas yang 

dilakukan oleh staf administrasi di Rumah BUMN Jakarta melaksanakan 

pekerjaan-pekerjaan terkait peran seperti menuangkan ide dalam menciptakan 

sebuah konten atau menjadi talent dalam suatu konten. Di Rumah BUMN Jakarta 

staf administrasi ini karena Rumah BUMN Jakarta yakin bahwa millenials 

memiliki peran yang penting dalam membantu perusahaan mencapai tujuan. 

 

Kata kunci: Peran, Tugas, Staf Administrasi, Rumah BUMN Jakarta 
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ABSTRACT 

 
 

Roles and Duties of Administrative Staff at Rumah BUMN Jakarta; Josefine 

Kartika Kristiani; 4105019028; 2022; Widya Mandala Surabaya Catholic 

University. 

 

This final report provides an overview of the roles and duties of the administrative 

staff at the Rumah BUMN Jakarta. The Rumah BUMN Jakarta is a gathering 

place for creative business actors or Small and Medium Enterprises, who conduct 

training, participate in certification programs and the SME goes to export 

program and is also a place for millennials to channel their ideas and talents in 

supporting their careers in the future. The role of the administrative staff at 

Rumah BUMN Jakarta is as an organizer, demonstrator, facilitator, and initiator. 

This role is broader than the role of administrative staff in general because at the 

Rumah BUMN Jakarta, all organizational structures are asked to contribute by 

going directly to create new innovations. The tasks carried out by the 

administrative staff at the Rumah BUMN Jakarta are carrying out tasks related to 

roles such as expressing ideas in creating content or being a talent in a content or 

moving it. At Rumah BUMN Jakarta, this administrative staff is because Rumah 

BUMN Jakarta believes that millennials have an important role in helping 

companies achieve their goals. 

 

Keyword: Roles, Duties, Administrative Staff, Rumah BUMN Jakarta 
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