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PRAKATA 

 

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa karena atas segala rahmat dan kasih 

karunia-Nya,  penulis dapat menyelesaikan laporan tugas akhir yang berjudul 

“Prosedur Pembuatan Basis Data Rumah Tangga Belum Berlistrik (RTBB) di 

Subbagian Sumber Daya Alam Pemerintah Kota Kediri”. Laporan Tugas Akhir ini 

disusun untuk memenuhi salah satu syarat dalam menyelesaikan pendidikan pada 

Program Studi Administrasi Perkantoran D-III di Universitas Katolik Widya 

Mandala Surabaya. Penyusunan Tugas Akhir ini tidak lepas dari bantuan berbagai 

pihak. Oleh karena itu, penulis menyampaikan terima kasih kepada: 

1. Bapak Iswanto selaku penyelia di tempat PKL yang telah membantu penulis 

dalam memberikan detail mengenai Laporan Tugas Akhir; 

2. Dra. Ester W. Tedjo, M.Pd. selaku Dosen Pembimbing Tugas Akhir yang telah 

meluangkan waktu, pikiran, dan perhatian dalam penulisan tugas akhir ini; 

3. Mama Vera tercinta di rumah yang telah memberikan semangat dan doa yang 

terus dipanjatkan demi terselesaikannya Tugas Akhir; 

4. Enrico Aditya Nugraha, kakak terbaik yang selalu mengingatkan agar segera 

menyelesaikan Laporan Tugas Akhir; 

5. Teman-teman yang selalu ada serta memberikan dukungan dan semangat agar 

pengerjaan Laporan Tugas Akhir ini segera selesai;  

6. Semua pihak yang terlibat yang tidak dapat disebutkan satu per satu. 

Akhirnya penulis berharap, semoga Laporan Tugas Akhir ini dapat bermanfaat. 

 

Surabaya, 28 Mei 2022 

Penulis 
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RINGKASAN 

 
 

Prosedur Pembuatan Basis Data Rumah Tangga Belum Berlistrik (RTBB) di 

Subbagian Sumber Daya Alam Pemerintah Kota Kediri; Margaretha Kiki 

Amelia; 4105019038; 2022; Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya 
 

 

Laporan Tugas Akhir ini dibuat untuk mengetahui tentang prosedur pembuatan 

basis data di subbagian Sumber Daya Alam bagian Administrasi Perekonomian 

Pemerintah Kota Kediri. Dalam Laporan Tugas Akhir ini dijabarkan mengenai 

pembuatan basis data yang meliputi kegunaan basis data Rumah Tangga Belum 

Berlistrik (RTBB) dan prosedur pembuatan basis data RTBB. Selain itu juga akan 

dijelaskan melalui bagan alur tentang pembuatan basis data di subbagian Sumber 

Daya Alam (SDA). Penjabaran tersebut merupakan hasil pengamatan penulis saat 

melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Pemerintah Kota Kediri bagian 

Administrasi Perekonomian subbagian SDA. Di instansi pemerintah ini dalam 

membuat basis data dibutuhkan observasi dalam membuat data yang kemudian 

akan diajukan saat tahun anggaran berikutnya. Dalam kegiatan membuat basis data, 

subbagian SDA tidak sepenuhnya bekerja sendiri. Subbagian SDA mengirimkan 

surat ke setiap kelurahan untuk meminta data warga yang rumahnya belum 

terjangkau jaringan listrik. Setelah itu kelurahan akan mengirimkan kembali data 

tersebut ke subbagian SDA. Setelah menerima data tersebut, subbagian SDA akan 

memasukkan data ke fail Excel. Data RTBB yang sudah dilengkapi akan 

dikirimkan ke Dinas Sosial guna mendapatkan hasil verifikasi dan data terpadu 

kesejahteraan sosial (DTKS). Jika sudah diverifikasi, Dinas Sosial akan 

mengirimkan kembali data RTBB ke subbagian SDA. Setelah menerima data 

RTBB terverifikasi, subbagian SDA akan mengirimkan data RTBB ke Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral. Kendala yang dialami selama pembuatan basis data ini 

karena banyak dari setiap kelurahan lamban dan melebihi batas pengumpulan 

sehingga subbagian SDA harus mendata ulang yang kemudian diserahkan kembali 

ke Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Jawa Timur. Melalui Laporan 

Tugas Akhir ini diharapkan dapat menjadi bahan referensi bagi Administrasi 

Perekonomian Pemerintah Kota Kediri. 

 

Kata kunci: Prosedur, Basis Data, Rumah Tangga Belum Berlistrik 
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ABSTRACT 

 
 

Procedure for Making a Database of Un-Electrified Household in the Natural 

Resources Subsection of the Kediri City Government; Margaretha Kiki Amelia; 

4105019038; 2022; Widya Mandala Catholic University Surabaya 
 

 

This Final Task Report was made to find out about the procedure for creating a 

database in the Natural Resources subsection of the Economic Administration of 

the City Government of Kediri. This Final Task Report describes the creation of a 

database which includes the use of the Un-Electrified Household database and the 

procedure for creating the RTBB database. In addition, it will also be explained 

through a flow chart on database creation in the Natural Resources subsection. The 

description is the result of the author's observations when carrying out Field Work 

Practices in the Kediri City Government, the Economic Administration section of 

the Natural Resources subsection. In this government agency, in making a database, 

observations are needed in making data which will then be submitted during the 

next fiscal year. In the activity of creating a database, the Natural Resources 

subsection does not fully work alone. The Natural Resources subsection will send 

a letter to each sub-district asking for data on residents whose houses are not yet 

covered by the electricity network. After that, the village head will send the data 

back to the Natural Resources subsection. After receiving the data, the Natural 

Resources subsection will enter the data into an Excel file. The completed RTBB 

data will be sent to the Social Service to obtain verification results and integrated 

social welfare data (ISWD). If it has been verified, the Social Service will send back 

the RTBB data to the Natural Resources subsection. After receiving verified RTBB 

data, the Natural Resources subsection will send RTBB data to the Energy and 

Mineral Resources Office. Constraints experienced during the creation of this 

database were because many of the sub-districts were slow and exceeded the 

collection limit, so the Natural Resources sub-section had to re-register the data 

which was then handed back to the Department of Energy and Mineral Resources 

of East Java Province. Through this Final Task Report, it is hoped that it can become 

a reference material for the Economic Administration of the Kediri City 

Government. 
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