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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1 Kesimpulan 

Setelah penulis melakukan kegiatan PKL di Divisi Administrasi PT Victory 

International Futures, dapat disimpulkan bahwa prosedur pengelolaan kas kecil 

yang terjadi di PT Victory International Futures dalam tiga tahapan. Tiga tahapan 

yang diterapkan dalam prosedur pengelolaan kas kecil di divisi Administrasi PT 

Victory International Futures, yaitu menunggu uang turun dari pusat, menerima 

nota-nota yang akan di-reimburse, dan pembukuan ke dalam kas kecil (uang masuk 

dan uang keluar). Pembuatan prosedur yang dilakukan PT Victory International 

Futures merupakan salah satu tindakan untuk mempermudah staf administrasi 

dalam mengelola keuangan perusahaan. Adapun seorang staf administrasi yang 

bertanggung jawab untuk mengelola kas kecil dengan baik harus memperhatikan 

cara penulisan kas kecil dan pembukuan yang baik dan benar. Sehingga proses 

kinerja perusahaan dapat berjalan secara efektif dan efisien, serta tujuan perusahaan 

dapat mudah tercapai. 

Selama melakukan kegiatan PKL, penulis belajar memahami prosedur 

pengelolaan kas kecil. Hal ini dapat dibuktikan melalui kegiatan PKL yang telah 

dilakukan, seperti menulis laporan kas kecil dan pembukuan. Di mana laporan 

tersebut merupakan laporan pemasukan dan pengeluaran PT Victory International 

Futures selama satu minggu. Laporan tersebut juga dicatat di dalam spreadsheet 

Excel, yang nantinya akan dicetak dan diberikan kepada kepala cabang sebagai 

laporan dan untuk ditandatangani. Selain itu, penulis bertugas untuk menghitung 

absen karyawan dan menulis tanda terima, serta memasukkan data ke spreadsheet 

Excel. 

 

5.2 Saran 

Untuk lebih memperlancar proses kinerja di PT Victory International 

Futures, perusahaan dapat menyiapkan tempat penyimpanan berupa amplop atau 
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map untuk laporan kas kecil. Sehingga laporan yang disimpan dapat lebih terjamin 

keamanannya dan menjadi lebih mudah ditemukan di laci penyimpanan yang telah 

disediakan. 
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