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RINGKASAN

Penggunaan Aplikasi Lazaris Integrated System Sebagai Pendukung
Pengelolaan Surat di Yayasan Lazaris Surabaya; Meiske Gervanne Yosefine
Gervasius; 4105018024; 2022; Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya.

Laporan Tugas Akhir ini menguraikan tentang penggunaan aplikasi Lazaris
Integrated System sebagai pendukung pengelolaan surat di Yayasan Lazaris
Surabaya. Melalui pengamatan penulis di Yayasan Lazaris Surabaya, aplikasi
Lazaris Integrated System dapat digunakan oleh setiap pegawai, khususnya pada
bagian administrasi. Aplikasi Lazaris Integrated System digunakan pada bagian
administrasi untuk mencatat surat, menyampaikan surat dan menyimpan surat.
Laporan Tugas Akhir ini akan dijelaskan mengenai penggunaan aplikasi Lazaris
Integrated System sebagai pendukung pengelolaan surat masuk dan surat keluar di
Yayasan Lazaris Surabaya. Dalam penyelesaian Laporan Tugas Akhir ini penulis
melakukan pengamatan, pengalaman dan studi pustaka. Informasi yang digunakan
dalam pengamatan ini diperoleh dari beberapa buku, jurnal, dan internet. Kehadiran
aplikasi Lazaris Integrated System diharap dapat menjadi pendukung yang lebih
optimal dalam pengelolaan surat. Dengan demikian dapat mempermudah pekerjaan
administrasi dalam melakukan proses pengelolaan surat lebih efektif dan efisien.
Oleh karena itu, melalui Laporan Tugas Akhir ini diharapkan dapat menjadi bahan
informasi kepada Kantor Yayasan Lazaris Surabaya.

Kata Kunci: Perangkat Lunak Aplikasi, Korespondensi, Administrasi
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ABSTRACT

The Use of the Lazaris Integrated System Application as a Support for Mail
Management at the Lazaris Foundation Surabaya. Meiske Gervanne Yosefine
Gervasius, 4105018024. Widya Mandala Surabaya Catholic University. 2022.

This final assignment describe about the use of the Lazaris Integrated System
application as a supporter of mail management at the Lazaris Foundation Surabaya.
Through the author's observations at the Lazaris Surabaya Foundation, the Lazaris
Integrated System application can be used by every employee, especially in the
administration section. The Lazaris Integrated System application is used in the
administration section to record letters, deliver letters and store letters. This final
assignment will explain the use of the Lazaris Integrated Systems application to
support the management of incoming and outgoing letters at the Lazaris Foundation
Surabaya. In this final assignment, the writer makes observations, experiences and
literature studies. The information used in this observation was obtained from
several books, journals, and the internet. The presence of the Lazaris Integrated
System application is expected to be a more optimal supporter in mail management.
Thus, it can facilitate administrative work in making the mail management process
more effective and efficient. Thus, this final assignment is hoped that it can be used
as information material for the Lazaris Foundation Office in Surabaya.

Keywords: Application Software, Correspondence, Administration
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