BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil pengamatan penulis terkait Prosedur Pembayaran Vendor
Pengadaan Barang dan Jasa di PT Perkebunan Nusantara XII (Persero), penulis
dapat menyimpulkan bahwa pembayaran kepada vendor di PTPN XII merupakan
salah satu aktivitas penting dalam kegiatan pengadaan barang dan jasa. Penulis
mengamati bahwa tahapan pengajuan pembayaran tagihan kepada vendor telah
mengikuti prosedur yang telah ditetapkan dalam buku Pedoman Pengadaan Barang
dan Jasa PTPN XII.

Bagian-bagian yang terlibat dalam proses pembayaran tagihan kepada
vendor adalah Bagian Pengadaan dan Umum yang bertugas membuat SPPb/SPPn,
Bagian Verifikasi yang bertugas memeriksa kelengkapan dokumen, Bagian Pajak
yang bertugas memeriksa kembali dokumen dan perhitungan pajak yang dikenakan
pada setiap pengadaan barang dan jasa, Bagian Akuntansi yang bertugas mencatat
dokumen SPPb/SPPn ke dalam SAP, dan Bagian Keuangan yang bertugas
melaksanakan pembayaran kepada vendor. Dikarenakan cukup panjangnya
tahapan yang dijalani, petugas administrasi perlu secara teliti memeriksa setiap
dokumen pelengkap untuk menghindari pengembalian dokumen SPPb/SPPn oleh
Bagian Verifikasi.

5.2 Saran

Saran yang dapat penulis berikan untuk meningkatkan kinerja petugas
administrasi Bagian Pengadaan dan Umum PTPN XII adalah agar petugas dapat
menggunakan cara yang lebih efektif dan efisien dalam memasukkan semua data
vendor yang digunakan untuk pembuatan SPPb dan SPPn. Salah satu cara yang
dapat digunakan adalah memanfaatkan Google Form sehingga semua data dapat
terekam dalam database dan dapat digunakan bila dibutuhkan.

Hal lain yang dapat penulis sarankan adalah agar petugas administrasi

menggunakan buku ekspedisi untuk mencatat semua dokumen yang telah
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dikirimkan ke bagian lain. Buku ekspedisi mengharuskan penerima dokumen
membubuhkan paraf sebagai bukti telah menerima dokumen. Penggunaan buku
ekspedisi ini akan mengurangi timbulnya miss-communication terkait pengiriman

dokumen karena kegiatan pengiriman dokumen dilakukan secara tercatat.
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